


งานการศึกษาและ
นวัตกรรมการเรียนรู้
งานการศึกษาและ
นวัตกรรมการเรียนรู้

หน่วย
บริการการศึกษา

คูมือปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานภายใน
คณะศิลปศาสตร์

หน่วยบริการการศึกษา
หน่วยพัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

หน่วยนวัตกรรมการเรียนรู้
หน่วยกิจการนักศึกษาและกิจกรรมพิเศษ



เริ่มตน

เจาหนาที่การศึกษาจัดทาํ (ราง) ตารางสอน 
(1 - 2 สัปดาห)

เจาหนาที่การศึกษาสง (ราง) ตารางสอนให 
ประธานหลักสูตรฯ ระดับปริญญาตรี

(1 - 2 เดือน)

ประธานหลักสูตรฯ พิจารณาแกไข/เพิ่มเติม 
(ราง) ตารางสอน (1 - 2 สัปดาห)

เจาหนาที่การศึกษารวบรวม (ราง) ตารางสอน 
จากประธานหลักสูตรฯ และจัดทำตารางสอน 

รวมของคณะ (1 - 2 สัปดาห)

เจาหนาที่การศึกษาเสนอลงนามตารางสอน 

(ผานผูบังคับบัญชาตามลำดับ) (1-2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษา
นําตารางสอนเสนอเพื่อพิจารณา

ในที่ประชุมคณะกรรมการจัดทำตาราง
สอนของคณะ (1 - 2 วัน)

เจาหนาการศึกษาสงตารางสอนใหหนวย PR และ IT
เพื่อประชาสัมพันธผานชองทางของคณะ (1 วัน)

จบการทำงาน

มีแกไข

ไมมีการแกไข

ขั้นตอนการจัดทําตารางสอน คณะศิลปศาสตร

รวมระยะเวลาในการดาํเนินการทั้งหมด ประมาณ 4 เดือน

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ไมมี

จัดทําขอมูลโดย นางสาวอุทัยวรรณ เพ็ชรดี

งาน

ปรับปรุงขอมูล

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู

19 เมษายน 2567

ตําแหนง

หนวย

นักวิชาการศึกษา

บริการการศึกษา

LaUser
Cross-Out



ขั้นตอนการเชิญอาจารยภายในคณะเปนวิทยากรในรายวิชา

ดวยระบบเชิญสอนออนไลน (MULA-Invitation to Teaching)

เริ่มตน

ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูสอนกรอกแบบฟอรมเชิญสอนพรอมแนบ มม.3
(แบบฟอรมรายละเอียดของรายวิชา) ผานทาง MULA-Invitation to 
Teaching https://la.mahidol.ac.th/th/e-service/ (5 - 10 นาที)

เจาหนาที่การศึกษาฯ 
ตรวจสอบขอมูลการเชิญสอน (1 วัน)

เจาหนาการศึกษาสงขอมูลการเชิญสอนใหประธานหลัก
สูตรฯที่ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูสอนสังกัด

เพื่อตรวจสอบและลงนาม (1 วัน)

กรณีที่มีการแกไข
แจงผูรับผูรับผิดชอบรายวิชา/ 

ผูสอน ใหดำเนินการแกไข
(ภายใน 1 วันทําการ

เจาหนาการศึกษาเสนอรองคณบดีที่กำกับดูแล
ดานการศึกษา อนุมัติ (1 วัน)

จบการทำงาน

นางสาวสมใจ สังขจาย ผูปฏิบัติงานบริหาร

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้    บริการการศึกษา          

ไมผาน

ผาน

       หนวย     

จัดทําขอมูลโดย

งาน

ปรับปรุงขอมูล 19 เมษายน 2567

ตําแหนง   รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด ประมาณ 3 วันทําการ

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ประกาศคณะศิลปศาสตร เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนแกผูปฏิบัติงาน พ.ศ. 2563 (ขอ 7)



เจาหนาที่การศึกษาจัดทำคำสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการกลั่นกรองขอสอบ

(1- 2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาทำหนังสือแจง
กำหนดการสงขอสอบของหลักสูตรฯ

(1 - 2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษารวบรวมขอสอบ
จากอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา 

(7 - 14 วัน)

เจาหนาที่การศึกษารวบรวมขอสอบ
(1 - 2 วัน)

สงใหผูรับผิดชอบรายวิชา 
แกไข (1 วันทําการ)

สงใหผูรับผิดชอบรายวิชา
แกไข (1 วันทําการ)

ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองฯ
เพื่อพิจารณาขอสอบ (3 - 5 วัน)

สงขอสอบกลับมาที่เจาหนาที่การศึกษา
(1 วัน)

เจาหนาที่การศึกษารวบรวมขอสอบสง
ใหประธานหลักสูตรฯ เพื่อพิจารณา

(1 - 2 วัน)

แกไข

ไมแกไข

สงขอสอบกลับมาที่เจาหนาที่การศึกษา

แกไข

ไมแกไข

เจาหนาที่การศึกษาแจงอาจารยผูรับ
ผิดชอบรายวิชาใหดำเนินการในสวน

ที่เกี่ยวของ (1 - 2 วัน)

จบการทำงาน

นางสาวพรทิพย ตันติวุฒิปกรณ    นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู   บริการการศึกษา          

รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด          ประมาณ 30 วันทําการ 

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ   

ไมมี

จัดทาํขอมูลโดย

งาน

ปรับปรุงขอมูล

ตําแหนง  

29 กุมภาพันธ 2567

ขั้นตอนการจัดทําขอสอบ หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต

สาขาวิชาภาษาไทย คณะศิลปศาสตร

เริิ่มตน

หนวย



ขั้นตอนการเบิกจายคาตอบแทนการสอนเกินใหอาจารยประจํา คณะศิลปศาสตร

เริ่มตน

อาจารยประจําที่ไดรับคาสอนเกิน
สงเอกสารหลักฐานการสอน 

(ทุกวันที่ 5 ของเดือน)

เจาหนาที่การศึกษาฯ ตรวจสอบและจัดทำ
เอกสารประกอบการเบิกจาย (3-5 วัน)

เอกสารประกอบการเบิกจาย

1.แบบใบเบิกคาสอน
2.หลักฐานการสอน
3.ตารางสอนรายบุคคล

เจาหนาที่การเงินตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐานการสอนและรายละเอียด 

การเบิกจาย (3 - 5 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาฯ 
หรืออาจารยประจํา 

ปรับแกไขหรือ
สงขอมูลเพิ่มเติม

(ภายใน 1 - 2 วันทาํการ

แกไข/เพิ่มเติม

อาจารยประจําลงนามในแบบฟอรม
การเบิกจายและหลักฐานการสอนทุกหนา

 (5 - 10 วัน)

ไมแกไข/ครบถวน

เจาหนาที่การศึกษาเสนอเอกสารเพื่อลง 
นามผานผูบังคับบัญชาตามลําดับขั้น 

(1 - 2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาสงเอกสารเพื่อทำ
เรื่องเบิกจายใหหนวยการเงิน

(1 - 2 วัน)

จบการทำงาน

นางสาวดุจหทัย มาสุข นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู     บริการการศึกษา          

รวมระยะเวลาในการดาํเนินการทั้งหมด             ประมาณ 30 วันทําการ 

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที�เกี�ยวของ

ประกาศคณะศิลปศาสตร เรื�อง หลักเกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนแกผูปฏิบัติงาน 
ดานการเรียนการสอนเกินเกณฑและภาคฤดูรอน พ.ศ. 2566

หนวย          

จัดทําขอมูลโดย

งาน

ปรับปรุงขอมูล

ตําแหนง     

29 กมุภาพันธ 2567



แผนการดาํเนินงานแบบความพึงพอใจของนักศึกษาที่มีตอหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต 

สาขาวิชาภาษาไทย คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล

เริ่มตน

เจาหนาที่งานการศึกษาจัดทำแบบฟอรมออนไลน
ผาน GoogleFrom (3 ชม.)

เจาหนาที่งานการศึกษาประชาสัมพันธแบบประเมิน
ผานอาจารยประจำรายวิชาและผานเว็บไซตของการศึกษา

(30 นาที)

เจาหนาที่การศึกษา
ติดตามผลและจัดทำสรุปผลแบบประเมินฯ

(5 วัน)

เจาหนาที่การศึกษารายงานสรุปผลจากแบบประเมิน
ผานประธานหลักสูตรฯ และรองคณบดีที่กำกับ

ดูแลดานการศึกษา (1 - 2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาสรุปผลความพึงพอใจ
เขาระบบสวนกลางของงานการศึกษา

(3 ชม.)

เจาหนาที่การศึกษาจัดทำแบบฟอรมติดตามผลการดำเนิน
งานไปยังหลักสูตรฯ (3 ชม.)

เจาหนาที่การศึกษารายงานผลการดำเนินการมายังรอง
คณบดีที่กำกับดูแลดานการศึกษา เพื่อทราบ (1 - 2 วัน)

หัวหนางานการศึกษานำเสนอรายงาน
ผลการดำเนินงานในที่ประชุมบริหารการศึกษา

(ประจาํเดือนพฤษภาคม)

จบการทำงาน

นางสาวพรทิพย์ ตันติวุฒิปกรณ์                   นักวิชาการศึกษา
การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้                บริการการศึกษา          

รวมระยะเวลาในการดำเนินการทั้งหมด    30  วันทำการ  
ระเบียบข้อบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ไม่มี หน่วย

จัดทำข้อมูลโดย
งาน

ปรับปรุงข้อมูล

ตำแหน่ง

29 กมุภาพันธ ์2567

≈ 



ขั้นตอนการสงผลการศึกษาของหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต คณะศิลปศาสตร

เริ่มตน

เจาหนาการศึกษาดาวนโหลดรายชื่อนักศึกษา
จากเว็บไซตของกองบริหารการศึกษา (1 - 3 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาจัดทำรายชื่อลงในแบบฟอรม
บันทึกผลการศึกษาของแตละหลักสูตรฯ (7 - 10 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาสงแบบฟอรมบันทึกผลการศึกษา
ใหอาจารยผูรับผิดชอบแตละรายวิชา (1 - 3 วัน)

อาจารยผูรับผิดชอบบันทึกผลการศึกษา
ลงในแบบฟอรม (7 - 10 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาตรวจทานความถูกตอง
(3 - 5 วัน)

เจาหนาที่งานการศึกษารวบรวมแบบฟอรมฯ
ขาที่ประชุมคณะกรรมการผูรับผิดชอบ

หลักสูตรของแตละหลักสูตรฯ (3 - 5 วัน)

รวบรวมผลการศึกษาสงที่เจาหนาที่การศึกษา
(1 - 3 วัน)

เจาหนาที่งานการศึกษาทำรายงานการประชุม
สรุปผลการรับรองผลการศึกษา (1- 3 วัน)

ผลพิจารณา

จบการทำงาน

แกไข

ไมผาน

ผาน

ไมแกไข

รวมระยะเวลาในการดาํเนินการทั้งหมด

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายทีเกียวของ

ประกาศคณะศิลปศาสตร เรื่อง เกณฑการพิจารณาผลการศึกษารายวิชาระดับปริญญาตรีของคณะศิลปศาสตร พ.ศ. 2562 

19 เมษายน 2567

นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้  บริการการศึกษา

นางสาวพรทิพย ตันติวุฒิปกรณ 
นางสาวภารดี เสนียวงศ ณ อยุธยา 
นางสาวรวิสรา วันเดช
นางสาวสมฤทัย ยิ้มแฉง

 ประมาณ 30 วันทําการ 

พัฒนาและ
ประกันคุณภาพ
การศึกษา



งานการศึกษาและ
นวัตกรรมการเรียนรู้
งานการศึกษาและ
นวัตกรรมการเรียนรู้

พัฒนาและ
ประกันคุณภาพ
การศึกษา

คูมือปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานภายใน
คณะศิลปศาสตร์

หน่วยบริการการศึกษา
หน่วยพัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

หน่วยนวัตกรรมการเรียนรู้
หน่วยกิจการนักศึกษาและกิจกรรมพิเศษ



พัฒนาและ
ประกันคุณภาพ
การศึกษา

ขั้นตอนการปรับปรุงหลักสูตร ระดับปริญญาตรี คณะศิลปศาสตร

เริ่มตน

เจาหนาการศึกษาจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
ปรับปรุงหลักสูตร (1 - 2 วัน)

ประธานหลักสูตรทําแบบรายงานขอมูลหลักสูตร 
(MU:Template for Degree Profile)

เสนอมายังงานการศึกษา (1 วัน)

เจาหนาที่การศึกษา เสนอวาระเขาที่ประชุม 
คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรศิลปศาสตร 

เพื่อพิจารณา (1 - 3 วัน)

พิจารณา ไมแกไขแกไข
สรุปมติที่ประชุมสงให
ผูรับผิดชอบหลักสูตร

ปรับแก (1 วัน)

ไมแกไขแกไข

งานการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ
ประจําคณะศิลปศาสตร เพื่อพิจารณาและขอความ

เห็นชอบ (1 - 3 วัน)

พิจารณา

เจาหนาที่การศึกษาทําหนังสือสงแบบรายงานขอมูล
หลักสูตร (MU: Template for Degree Profile)

สงไปกองบริหารการศึกษา (1 - 3 วัน)

กองบริหารการศึกษา เสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ 
พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวาปริญญาตรี และ
ปริญญาตรี เพื่อพิจารณา (ทุกสัปดาหที่ 1/2 ของเดือน)

เมื่อผานการรับรองแบบรายงานขอมูลหลักสูตร 
(MU: Template for Degree Profile) 

จากที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ 
แลวหลักสูตรจัดทํารายละเอียดของหลักสูตร (มม.2) 
สงมายังงานการศึกษา เพื่อเสนอวาระเขาที่ประชุม 

พิจารณา ตามหมายเลข 1-3 ตามลําดับอีกครั้ง 

พิจารณาแกไข ไมแกไข

เมื่อผานการรับรองรายละเอียดของหลักสูตร (มม.2) 
จากที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ 
แลวกองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุม

คณะกรรมการประจํามหาวิทยาลัย เพื่อขอความเห็นชอบ

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมสภา
มหาวิทยาลัยมหิดล (ทุกสัปดาหที่ 3 ของเดือน)

งานการศึกษาแจงผลการอนุมัติใหหลักสูตรรับทราบ
(1 - 2 วันทาํการ)

งานการศึกษากรอกขอมูลในระบบ CHECO Online 

(3 - 5 วัน)

จบการทํางาน

รวมระยะเวลาในการดาํเนินการทั้งหมด   ประมาณ 1 ป 
ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายทีเ่กีย่วของ

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่องหลัเกณฑในการเปดหลักสูตรใหม การปรับปรุงหลักสูตร และการปดหลักสูตร ระดับปริญญาตรี 
และระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2560   

นางสาวสนธยา สินลือนาม นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้ พัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

19 เมษายน 2567

ขั้นตอนการดําเนินการ

ของกองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล

กองบริหารการศึกษา

สรุปมติที่ประชุมสงให

คณะปรับแก

สรุปมติที่ประชุมสงให
ผูรับผิดชอบหลักสูตร
ปรับแก (1 - 3 วัน)



รวมระยะเวลาในการดำเนินการทั�งหมด                30   วันทำการ 
ระเบียบข้อบังคับหรือกฎหมายที�เกี�ยวข้อง
ประกาศคณะศิลปศาสตร์ เรื�อง หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินค่าตอบแทนแก่ผู้ปฏิบัติงาน
ด้านการเรียนการสอนเกินเกณฑ์และภาคฤดูร้อน พ.ศ. 2566

เริ่มตน

เจาหนาที่การศึกษาจัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรใหม ( 1-2 วัน )

คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรใหม จัดทําแบบฟอรม 
การเสนอขออนุมัติหลักการเปดหลักสูตรใหม 

(MU-CUR01) สงมายังงานการศึกษา (3 - 5 เดือน)

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประประชุม
คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรศิลปศาสตรเพื่อพิจารณา

 ( 1-3 วัน )

พิจารณา ไมแกไขแกไข

ไมแกไขแกไข

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุม
คณะกรรมการประจําคณะศิลปศาสตร

เพื่อขอความเห็นชอบ ( 1-3 วัน )

พิจารณา

เจาหนาที่การศึกษาทาํหนังสือสงแบบฟอรมการเสนอ
ขออนุมัติหลักการเปดหลักสูตรใหม (MU-CUR01) 

สงไปยังกองบริหารการศึกษา ( 1-3 วัน )

1

2

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ
พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวาปริญญาตรีและ

ปริญญาตรี เพื่อพิจารณา 

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ
ประจํามหาวิทยาลัย เพื่อขอความเห็นชอบ

3

พิจารณา
แกไข ไมแกไข

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมสภา
มหาวิทยาลัยมหิดล เพื่ออนุมัติ(ทุกสัปดาหที่ 3 ของเดือน)

เมื่อสภาฯ อนุมัติหลักการฯ แลว หลักสูตรจัดทํารายละเอียดของหลักสูตร 
(มม.2)  สงมายังงานการศึกษา เพื่อเสนอวาระเขาที่ประชุมพิจารณา 

ตามหมายเลข 1-5 ตามลําดับ อีกครั้ง

งานการศึกษา แจงผลการอนุมัติการเปดหลักสูตร ใหหลักสูตรรับทราบ (1 - 2 วัน)

งานการศึกษากรอกขอมูลในระบบ CHECO Online (3 - 5 วัน)

จบการทํางาน

4

กองบริหารการศึกษา

สรุปผลการพิจารณา

สงใหคณะฯ ปรับแก

รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด ประมาณ 1 ป 
ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง เกณฑในการเปดหลักสูตรใหม การปรับปรุงหลักสูตรและการเปดหลักสูตรระดับ ปริญญาตรี
และระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2560              

นาวสาวสนธยา สินลือนาม นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้ พัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

19 เมษายน 2567

ขั้นตอนการดําเนินการของ

กองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล

สรุปผลการพิจารณา
สงใหหลักสูตรปรับแก

(1 - 3 วัน)

สรุปผลการพิจารณา
สงใหหลักสูตรปรับแก

(1 - 3 วัน)



ขั้นตอนการเปดรายวิชาใหม ในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ระดับปริญญาตรี คณะศิลปศาสตร

เริ่มตน

ผูรับผิดชอบรายวิชาทําหนังสือแจงความประสงคขอเปดรายวิชาใหม 
พรอมรายละเอียดของรายวิชา (มม.3) เสนอผูบังคับบัญชา 

และสงมายังงานการศึกษา

เจาหนาที่การศึกษาทําหนังสือเสนอขอเปดรายวิชาใหม
พรอมรายละเอียดของรายวิชา (มม.3) สงไปยังกองบริหารการศึกษา 

(1 - 3 วัน )

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ 

พัฒนาหลักสูตรศิลปศาสตร เพื่อพิจารณา (1 - 3 วัน )

พิจารณา ไมแกไขแกไข

สรุปผลการพิจารณาสงให

ผูรับผิดชอบรายวิชา

ปรับแก (1 - 3 วัน

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการประจํา

คณะศิลปศาสตร เพื่อพิจารณาและขอความเห็นชอบ (1 - 3 วัน )

กองบริหารการศึกษาเสนอเรื่องไปยังศูนยสงเสริมการเรียนรูแบบบูรณาการชีวิต 

(CLiL) เพื่อพิจารณาจัดกลุม Literacy

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ 
พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวาปริญญาตรีและ 
ปริญญาตรี เพื่อพิจารณา (ทุกสัปดาห1/2 ของเดือน)

พิจารณาแกไข ไมแกไข

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยมหิดล เพื่ออนุมัติ 
(ทุกสัปดาหที่ 3 ของเดือน)

งานการศึกษาแจงผลการอนุมัติเปดรายวิชาใหมใหผูรับผิดชอบ 
รายวิชารับทราบ (1 - 2 วัน)

จบการทํางาน

กองบริหารการศึกษาสรุปผล

การพิจารณาสงใหผูรับผิดชอบ

รายวิชาปรับแก (1 - 3 วัน)

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุม
คณะกรรมการประจํามหาวิทยาลัยมหิดล เพื่อขอความเห็นชอบ 

(ทุกสัปดาหที่ 2 ของเดือน)

พิจารณาแกไข ไมแกไข

ขั้นตอนการดําเนินการของ
กองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล

นางสาวสนธยา สินลือนาม นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู พัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา
รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด    2 เดือน
ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง กําหนดโครงสรางหมวดวิชาศึกษาทั่วไประดับปริญญาตรี (หลักสูตรไทย) พ.ศ. 2566 19 เมษายน 2567

≈

กองบริหารการศึกษาสรุปผล

การพิจารณาสงใหผูรับผิดชอบ

รายวิชาปรับแก (1 - 3 วัน)



ขั้นตอนการยื่นขอรับการประเมินคุณภาพการจัดการเรียนการสอน MUPSF  

ผูขอรับการประเมินกรอกขอมูลใน MUPSF Form01 
จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวของ และทําหนังสือขอรับการประเมิน 

ผานผูบังคับบัญชา สงมายังงานการศึกษา

เจาหนาที่การศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสารเบื้องตน 
(1 - 3  วัน)

เจาหนาที่การศึกษาทําหนังสือขอความอนุเคราะหคณบดี

เพื่อพิจารณาเสนอชื่อคณะกรรมการประเมิน (1- 3 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการประเมิน 

เพื่อพิจารณา (1- 3 วัน)

พิจารณาแกไข

แกไข

ไมแกไขกองบริหารการศึกษาสรุปผล

การพิจารณาสงใหผูรับผิดชอบ

รายวิชาปรับแก (3 - 5 วัน)

เจาหนาที่การศึกษา ทําหนังสือสงผลการประเมินฯ 

สงไปยังกองบริหารการศึกษา (1- 3 วัน) 

กองบริหารการศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยมหิดล 

และที่ประชุมทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล เพื่ออนุมัติผลการประเมิน (ทุกสัปดาหที่ 3 ของเดือน)

กองบริหารการศึกษาแจงผลการประเมินมายังสวนงาน
(5 - 7 วัน)

งานการศึกษาแจงผลการประเมินใหผูขอรับการประเมินรับทราบ
(1 - 2 วัน)

นางสาวสนธยา สินลือนาม นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู พัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด      30 วันทําการ 
ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการประเมินระดับคุณภาพการจัดการเรียนการสอนตามเกณฑมาตรฐาน  
คุณภาพอาจารยของมหาวิทยาลัยมหิดล (Mahidol University Professional Standards Framework : MUPSF) พ.ศ. 2566

≈

19 เมษายน 2567

ขั้นตอนการดําเนินการของ

กองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล

จบการทํางาน

เริ่มตน
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