


งานการศึกษาและ
นวัตกรรมการเรียนรู้
งานการศึกษาและ
นวัตกรรมการเรียนรู้

หน่วย
บริการการศึกษา

คูมือปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานภายใน
คณะศิลปศาสตร์

หน่วยบริการการศึกษา
หน่วยพัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

หน่วยนวัตกรรมการเรียนรู้
หน่วยกิจการนักศึกษาและกิจกรรมพิเศษ



เริ่มตน

เจาหนาที่การศึกษาจัดทาํ (ราง) ตารางสอน 
(1 - 2 สัปดาห)

เจาหนาที่การศึกษาสง (ราง) ตารางสอนให 
ประธานหลักสูตรฯ ระดับปริญญาตรี

(1 - 2 เดือน)

ประธานหลักสูตรฯ พิจารณาแกไข/เพิ่มเติม 
(ราง) ตารางสอน (1 - 2 สัปดาห)

เจาหนาที่การศึกษารวบรวม (ราง) ตารางสอน 
จากประธานหลักสูตรฯ และจัดทำตารางสอน 

รวมของคณะ (1 - 2 สัปดาห)

เจาหนาที่การศึกษาเสนอลงนามตารางสอน 

(ผานผูบังคับบัญชาตามลำดับ) (1-2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษา
นําตารางสอนเสนอเพื่อพิจารณา

ในที่ประชุมคณะกรรมการจัดทำตาราง
สอนของคณะ (1 - 2 วัน)

เจาหนาการศึกษาสงตารางสอนใหหนวย PR และ IT
เพื่อประชาสัมพันธผานชองทางของคณะ (1 วัน)

จบการทำงาน

มีแกไข

ไมมีการแกไข

ขั้นตอนการจัดทําตารางสอน คณะศิลปศาสตร

รวมระยะเวลาในการดาํเนินการทั้งหมด ประมาณ 4 เดือน

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ไมมี

จัดทําขอมูลโดย นางสาวอุทัยวรรณ เพ็ชรดี

งาน

ปรับปรุงขอมูล

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู

19 เมษายน 2567

ตําแหนง

หนวย

นักวิชาการศึกษา

บริการการศึกษา

LaUser
Cross-Out



ขั้นตอนการเชิญอาจารยภายในคณะเปนวิทยากรในรายวิชา

ดวยระบบเชิญสอนออนไลน (MULA-Invitation to Teaching)

เริ่มตน

ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูสอนกรอกแบบฟอรมเชิญสอนพรอมแนบ มม.3
(แบบฟอรมรายละเอียดของรายวิชา) ผานทาง MULA-Invitation to 
Teaching https://la.mahidol.ac.th/th/e-service/ (5 - 10 นาที)

เจาหนาที่การศึกษาฯ 
ตรวจสอบขอมูลการเชิญสอน (1 วัน)

เจาหนาการศึกษาสงขอมูลการเชิญสอนใหประธานหลัก
สูตรฯที่ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูสอนสังกัด

เพื่อตรวจสอบและลงนาม (1 วัน)

กรณีที่มีการแกไข
แจงผูรับผูรับผิดชอบรายวิชา/ 

ผูสอน ใหดำเนินการแกไข
(ภายใน 1 วันทําการ

เจาหนาการศึกษาเสนอรองคณบดีที่กำกับดูแล
ดานการศึกษา อนุมัติ (1 วัน)

จบการทำงาน

นางสาวสมใจ สังขจาย ผูปฏิบัติงานบริหาร

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้    บริการการศึกษา          

ไมผาน

ผาน

       หนวย     

จัดทําขอมูลโดย

งาน

ปรับปรุงขอมูล 19 เมษายน 2567

ตําแหนง   รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด ประมาณ 3 วันทําการ

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ประกาศคณะศิลปศาสตร เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนแกผูปฏิบัติงาน พ.ศ. 2563 (ขอ 7)



เจาหนาที่การศึกษาจัดทำคำสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการกลั่นกรองขอสอบ

(1- 2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาทำหนังสือแจง
กำหนดการสงขอสอบของหลักสูตรฯ

(1 - 2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษารวบรวมขอสอบ
จากอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา 

(7 - 14 วัน)

เจาหนาที่การศึกษารวบรวมขอสอบ
(1 - 2 วัน)

สงใหผูรับผิดชอบรายวิชา 
แกไข (1 วันทําการ)

สงใหผูรับผิดชอบรายวิชา
แกไข (1 วันทําการ)

ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองฯ
เพื่อพิจารณาขอสอบ (3 - 5 วัน)

สงขอสอบกลับมาที่เจาหนาที่การศึกษา
(1 วัน)

เจาหนาที่การศึกษารวบรวมขอสอบสง
ใหประธานหลักสูตรฯ เพื่อพิจารณา

(1 - 2 วัน)

แกไข

ไมแกไข

สงขอสอบกลับมาที่เจาหนาที่การศึกษา

แกไข

ไมแกไข

เจาหนาที่การศึกษาแจงอาจารยผูรับ
ผิดชอบรายวิชาใหดำเนินการในสวน

ที่เกี่ยวของ (1 - 2 วัน)

จบการทำงาน

นางสาวพรทิพย ตันติวุฒิปกรณ    นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู   บริการการศึกษา          

รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด          ประมาณ 30 วันทําการ 

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ   

ไมมี

จัดทาํขอมูลโดย

งาน

ปรับปรุงขอมูล

ตําแหนง  

29 กุมภาพันธ 2567

ขั้นตอนการจัดทําขอสอบ หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต

สาขาวิชาภาษาไทย คณะศิลปศาสตร

เริิ่มตน

หนวย



ขั้นตอนการเบิกจายคาตอบแทนการสอนเกินใหอาจารยประจํา คณะศิลปศาสตร

เริ่มตน

อาจารยประจําที่ไดรับคาสอนเกิน
สงเอกสารหลักฐานการสอน 

(ทุกวันที่ 5 ของเดือน)

เจาหนาที่การศึกษาฯ ตรวจสอบและจัดทำ
เอกสารประกอบการเบิกจาย (3-5 วัน)

เอกสารประกอบการเบิกจาย

1.แบบใบเบิกคาสอน
2.หลักฐานการสอน
3.ตารางสอนรายบุคคล

เจาหนาที่การเงินตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐานการสอนและรายละเอียด 

การเบิกจาย (3 - 5 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาฯ 
หรืออาจารยประจํา 

ปรับแกไขหรือ
สงขอมูลเพิ่มเติม

(ภายใน 1 - 2 วันทาํการ

แกไข/เพิ่มเติม

อาจารยประจําลงนามในแบบฟอรม
การเบิกจายและหลักฐานการสอนทุกหนา

 (5 - 10 วัน)

ไมแกไข/ครบถวน

เจาหนาที่การศึกษาเสนอเอกสารเพื่อลง 
นามผานผูบังคับบัญชาตามลําดับขั้น 

(1 - 2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาสงเอกสารเพื่อทำ
เรื่องเบิกจายใหหนวยการเงิน

(1 - 2 วัน)

จบการทำงาน

นางสาวดุจหทัย มาสุข นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู     บริการการศึกษา          

รวมระยะเวลาในการดาํเนินการทั้งหมด             ประมาณ 30 วันทําการ 

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที�เกี�ยวของ

ประกาศคณะศิลปศาสตร เรื�อง หลักเกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนแกผูปฏิบัติงาน 
ดานการเรียนการสอนเกินเกณฑและภาคฤดูรอน พ.ศ. 2566

หนวย          

จัดทําขอมูลโดย

งาน

ปรับปรุงขอมูล

ตําแหนง     

29 กมุภาพันธ 2567



แผนการดาํเนินงานแบบความพึงพอใจของนักศึกษาที่มีตอหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต 

สาขาวิชาภาษาไทย คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล

เริ่มตน

เจาหนาที่งานการศึกษาจัดทำแบบฟอรมออนไลน
ผาน GoogleFrom (3 ชม.)

เจาหนาที่งานการศึกษาประชาสัมพันธแบบประเมิน
ผานอาจารยประจำรายวิชาและผานเว็บไซตของการศึกษา

(30 นาที)

เจาหนาที่การศึกษา
ติดตามผลและจัดทำสรุปผลแบบประเมินฯ

(5 วัน)

เจาหนาที่การศึกษารายงานสรุปผลจากแบบประเมิน
ผานประธานหลักสูตรฯ และรองคณบดีที่กำกับ

ดูแลดานการศึกษา (1 - 2 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาสรุปผลความพึงพอใจ
เขาระบบสวนกลางของงานการศึกษา

(3 ชม.)

เจาหนาที่การศึกษาจัดทำแบบฟอรมติดตามผลการดำเนิน
งานไปยังหลักสูตรฯ (3 ชม.)

เจาหนาที่การศึกษารายงานผลการดำเนินการมายังรอง
คณบดีที่กำกับดูแลดานการศึกษา เพื่อทราบ (1 - 2 วัน)

หัวหนางานการศึกษานำเสนอรายงาน
ผลการดำเนินงานในที่ประชุมบริหารการศึกษา

(ประจาํเดือนพฤษภาคม)

จบการทำงาน

นางสาวพรทิพย์ ตันติวุฒิปกรณ์                   นักวิชาการศึกษา
การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้                บริการการศึกษา          

รวมระยะเวลาในการดำเนินการทั้งหมด    30  วันทำการ  
ระเบียบข้อบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ไม่มี หน่วย

จัดทำข้อมูลโดย
งาน

ปรับปรุงข้อมูล

ตำแหน่ง

29 กมุภาพันธ ์2567

≈ 



ขั้นตอนการสงผลการศึกษาของหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต คณะศิลปศาสตร

เริ่มตน

เจาหนาการศึกษาดาวนโหลดรายชื่อนักศึกษา
จากเว็บไซตของกองบริหารการศึกษา (1 - 3 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาจัดทำรายชื่อลงในแบบฟอรม
บันทึกผลการศึกษาของแตละหลักสูตรฯ (7 - 10 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาสงแบบฟอรมบันทึกผลการศึกษา
ใหอาจารยผูรับผิดชอบแตละรายวิชา (1 - 3 วัน)

อาจารยผูรับผิดชอบบันทึกผลการศึกษา
ลงในแบบฟอรม (7 - 10 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาตรวจทานความถูกตอง
(3 - 5 วัน)

เจาหนาที่งานการศึกษารวบรวมแบบฟอรมฯ
ขาที่ประชุมคณะกรรมการผูรับผิดชอบ

หลักสูตรของแตละหลักสูตรฯ (3 - 5 วัน)

รวบรวมผลการศึกษาสงที่เจาหนาที่การศึกษา
(1 - 3 วัน)

เจาหนาที่งานการศึกษาทำรายงานการประชุม
สรุปผลการรับรองผลการศึกษา (1- 3 วัน)

ผลพิจารณา

จบการทำงาน

แกไข

ไมผาน

ผาน

ไมแกไข

รวมระยะเวลาในการดาํเนินการทั้งหมด

ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายทีเกียวของ

ประกาศคณะศิลปศาสตร เรื่อง เกณฑการพิจารณาผลการศึกษารายวิชาระดับปริญญาตรีของคณะศิลปศาสตร พ.ศ. 2562 

19 เมษายน 2567

นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้  บริการการศึกษา

นางสาวพรทิพย ตันติวุฒิปกรณ 
นางสาวภารดี เสนียวงศ ณ อยุธยา 
นางสาวรวิสรา วันเดช
นางสาวสมฤทัย ยิ้มแฉง

 ประมาณ 30 วันทําการ 

พัฒนาและ
ประกันคุณภาพ
การศึกษา



งานการศึกษาและ
นวัตกรรมการเรียนรู้
งานการศึกษาและ
นวัตกรรมการเรียนรู้

พัฒนาและ
ประกันคุณภาพ
การศึกษา

คูมือปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานภายใน
คณะศิลปศาสตร์

หน่วยบริการการศึกษา
หน่วยพัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

หน่วยนวัตกรรมการเรียนรู้
หน่วยกิจการนักศึกษาและกิจกรรมพิเศษ



พัฒนาและ
ประกันคุณภาพ
การศึกษา

ขั้นตอนการปรับปรุงหลักสูตร ระดับปริญญาตรี คณะศิลปศาสตร

เริ่มตน

เจาหนาการศึกษาจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
ปรับปรุงหลักสูตร (1 - 2 วัน)

ประธานหลักสูตรทําแบบรายงานขอมูลหลักสูตร 
(MU:Template for Degree Profile)

เสนอมายังงานการศึกษา (1 วัน)

เจาหนาที่การศึกษา เสนอวาระเขาที่ประชุม 
คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรศิลปศาสตร 

เพื่อพิจารณา (1 - 3 วัน)

พิจารณา ไมแกไขแกไข
สรุปมติที่ประชุมสงให
ผูรับผิดชอบหลักสูตร

ปรับแก (1 วัน)

ไมแกไขแกไข

งานการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ
ประจําคณะศิลปศาสตร เพื่อพิจารณาและขอความ

เห็นชอบ (1 - 3 วัน)

พิจารณา

เจาหนาที่การศึกษาทําหนังสือสงแบบรายงานขอมูล
หลักสูตร (MU: Template for Degree Profile)

สงไปกองบริหารการศึกษา (1 - 3 วัน)

กองบริหารการศึกษา เสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ 
พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวาปริญญาตรี และ
ปริญญาตรี เพื่อพิจารณา (ทุกสัปดาหที่ 1/2 ของเดือน)

เมื่อผานการรับรองแบบรายงานขอมูลหลักสูตร 
(MU: Template for Degree Profile) 

จากที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ 
แลวหลักสูตรจัดทํารายละเอียดของหลักสูตร (มม.2) 
สงมายังงานการศึกษา เพื่อเสนอวาระเขาที่ประชุม 

พิจารณา ตามหมายเลข 1-3 ตามลําดับอีกครั้ง 

พิจารณาแกไข ไมแกไข

เมื่อผานการรับรองรายละเอียดของหลักสูตร (มม.2) 
จากที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ 
แลวกองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุม

คณะกรรมการประจํามหาวิทยาลัย เพื่อขอความเห็นชอบ

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมสภา
มหาวิทยาลัยมหิดล (ทุกสัปดาหที่ 3 ของเดือน)

งานการศึกษาแจงผลการอนุมัติใหหลักสูตรรับทราบ
(1 - 2 วันทาํการ)

งานการศึกษากรอกขอมูลในระบบ CHECO Online 

(3 - 5 วัน)

จบการทํางาน

รวมระยะเวลาในการดาํเนินการทั้งหมด   ประมาณ 1 ป 
ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายทีเ่กีย่วของ

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่องหลัเกณฑในการเปดหลักสูตรใหม การปรับปรุงหลักสูตร และการปดหลักสูตร ระดับปริญญาตรี 
และระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2560   

นางสาวสนธยา สินลือนาม นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้ พัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

19 เมษายน 2567

ขั้นตอนการดําเนินการ

ของกองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล

กองบริหารการศึกษา

สรุปมติที่ประชุมสงให

คณะปรับแก

สรุปมติที่ประชุมสงให
ผูรับผิดชอบหลักสูตร
ปรับแก (1 - 3 วัน)



รวมระยะเวลาในการดำเนินการทั�งหมด                30   วันทำการ 
ระเบียบข้อบังคับหรือกฎหมายที�เกี�ยวข้อง
ประกาศคณะศิลปศาสตร์ เรื�อง หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินค่าตอบแทนแก่ผู้ปฏิบัติงาน
ด้านการเรียนการสอนเกินเกณฑ์และภาคฤดูร้อน พ.ศ. 2566

เริ่มตน

เจาหนาที่การศึกษาจัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรใหม ( 1-2 วัน )

คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรใหม จัดทําแบบฟอรม 
การเสนอขออนุมัติหลักการเปดหลักสูตรใหม 

(MU-CUR01) สงมายังงานการศึกษา (3 - 5 เดือน)

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประประชุม
คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรศิลปศาสตรเพื่อพิจารณา

 ( 1-3 วัน )

พิจารณา ไมแกไขแกไข

ไมแกไขแกไข

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุม
คณะกรรมการประจําคณะศิลปศาสตร

เพื่อขอความเห็นชอบ ( 1-3 วัน )

พิจารณา

เจาหนาที่การศึกษาทาํหนังสือสงแบบฟอรมการเสนอ
ขออนุมัติหลักการเปดหลักสูตรใหม (MU-CUR01) 

สงไปยังกองบริหารการศึกษา ( 1-3 วัน )

1

2

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ
พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวาปริญญาตรีและ

ปริญญาตรี เพื่อพิจารณา 

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ
ประจํามหาวิทยาลัย เพื่อขอความเห็นชอบ

3

พิจารณา
แกไข ไมแกไข

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมสภา
มหาวิทยาลัยมหิดล เพื่ออนุมัติ(ทุกสัปดาหที่ 3 ของเดือน)

เมื่อสภาฯ อนุมัติหลักการฯ แลว หลักสูตรจัดทํารายละเอียดของหลักสูตร 
(มม.2)  สงมายังงานการศึกษา เพื่อเสนอวาระเขาที่ประชุมพิจารณา 

ตามหมายเลข 1-5 ตามลําดับ อีกครั้ง

งานการศึกษา แจงผลการอนุมัติการเปดหลักสูตร ใหหลักสูตรรับทราบ (1 - 2 วัน)

งานการศึกษากรอกขอมูลในระบบ CHECO Online (3 - 5 วัน)

จบการทํางาน

4

กองบริหารการศึกษา

สรุปผลการพิจารณา

สงใหคณะฯ ปรับแก

รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด ประมาณ 1 ป 
ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง เกณฑในการเปดหลักสูตรใหม การปรับปรุงหลักสูตรและการเปดหลักสูตรระดับ ปริญญาตรี
และระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2560              

นาวสาวสนธยา สินลือนาม นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู้ พัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

19 เมษายน 2567

ขั้นตอนการดําเนินการของ

กองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล

สรุปผลการพิจารณา
สงใหหลักสูตรปรับแก

(1 - 3 วัน)

สรุปผลการพิจารณา
สงใหหลักสูตรปรับแก

(1 - 3 วัน)



ขั้นตอนการเปดรายวิชาใหม ในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ระดับปริญญาตรี คณะศิลปศาสตร

เริ่มตน

ผูรับผิดชอบรายวิชาทําหนังสือแจงความประสงคขอเปดรายวิชาใหม 
พรอมรายละเอียดของรายวิชา (มม.3) เสนอผูบังคับบัญชา 

และสงมายังงานการศึกษา

เจาหนาที่การศึกษาทําหนังสือเสนอขอเปดรายวิชาใหม
พรอมรายละเอียดของรายวิชา (มม.3) สงไปยังกองบริหารการศึกษา 

(1 - 3 วัน )

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ 

พัฒนาหลักสูตรศิลปศาสตร เพื่อพิจารณา (1 - 3 วัน )

พิจารณา ไมแกไขแกไข

สรุปผลการพิจารณาสงให

ผูรับผิดชอบรายวิชา

ปรับแก (1 - 3 วัน

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการประจํา

คณะศิลปศาสตร เพื่อพิจารณาและขอความเห็นชอบ (1 - 3 วัน )

กองบริหารการศึกษาเสนอเรื่องไปยังศูนยสงเสริมการเรียนรูแบบบูรณาการชีวิต 

(CLiL) เพื่อพิจารณาจัดกลุม Literacy

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการ 
พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวาปริญญาตรีและ 
ปริญญาตรี เพื่อพิจารณา (ทุกสัปดาห1/2 ของเดือน)

พิจารณาแกไข ไมแกไข

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยมหิดล เพื่ออนุมัติ 
(ทุกสัปดาหที่ 3 ของเดือน)

งานการศึกษาแจงผลการอนุมัติเปดรายวิชาใหมใหผูรับผิดชอบ 
รายวิชารับทราบ (1 - 2 วัน)

จบการทํางาน

กองบริหารการศึกษาสรุปผล

การพิจารณาสงใหผูรับผิดชอบ

รายวิชาปรับแก (1 - 3 วัน)

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุม
คณะกรรมการประจํามหาวิทยาลัยมหิดล เพื่อขอความเห็นชอบ 

(ทุกสัปดาหที่ 2 ของเดือน)

พิจารณาแกไข ไมแกไข

ขั้นตอนการดําเนินการของ
กองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล

นางสาวสนธยา สินลือนาม นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู พัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา
รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด    2 เดือน
ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง กําหนดโครงสรางหมวดวิชาศึกษาทั่วไประดับปริญญาตรี (หลักสูตรไทย) พ.ศ. 2566 19 เมษายน 2567

≈

กองบริหารการศึกษาสรุปผล

การพิจารณาสงใหผูรับผิดชอบ

รายวิชาปรับแก (1 - 3 วัน)



ขั้นตอนการยื่นขอรับการประเมินคุณภาพการจัดการเรียนการสอน MUPSF  

ผูขอรับการประเมินกรอกขอมูลใน MUPSF Form01 
จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวของ และทําหนังสือขอรับการประเมิน 

ผานผูบังคับบัญชา สงมายังงานการศึกษา

เจาหนาที่การศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสารเบื้องตน 
(1 - 3  วัน)

เจาหนาที่การศึกษาทําหนังสือขอความอนุเคราะหคณบดี

เพื่อพิจารณาเสนอชื่อคณะกรรมการประเมิน (1- 3 วัน)

เจาหนาที่การศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการประเมิน 

เพื่อพิจารณา (1- 3 วัน)

พิจารณาแกไข

แกไข

ไมแกไขกองบริหารการศึกษาสรุปผล

การพิจารณาสงใหผูรับผิดชอบ

รายวิชาปรับแก (3 - 5 วัน)

เจาหนาที่การศึกษา ทําหนังสือสงผลการประเมินฯ 

สงไปยังกองบริหารการศึกษา (1- 3 วัน) 

กองบริหารการศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร

กองบริหารการศึกษาเสนอวาระเขาที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยมหิดล 

และที่ประชุมทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล เพื่ออนุมัติผลการประเมิน (ทุกสัปดาหที่ 3 ของเดือน)

กองบริหารการศึกษาแจงผลการประเมินมายังสวนงาน
(5 - 7 วัน)

งานการศึกษาแจงผลการประเมินใหผูขอรับการประเมินรับทราบ
(1 - 2 วัน)

นางสาวสนธยา สินลือนาม นักวิชาการศึกษา

การศึกษาและนวัตกรรมการเรียนรู พัฒนาและประกันคุณภาพการศึกษา

รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งหมด      30 วันทําการ 
ระเบียบขอบังคับหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการประเมินระดับคุณภาพการจัดการเรียนการสอนตามเกณฑมาตรฐาน  
คุณภาพอาจารยของมหาวิทยาลัยมหิดล (Mahidol University Professional Standards Framework : MUPSF) พ.ศ. 2566

≈

19 เมษายน 2567

ขั้นตอนการดําเนินการของ

กองบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล

จบการทํางาน

เริ่มตน
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