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ระเบียบและข้อบังคับในการเข้าสอบ TOEIC 

 คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
 

ผู้เข้าสอบต้องอ่านอย่างละเอียดให้ครบทุกข้อเพื่อประโยชน์ของตัวท่านเอง หากเกิดกรณีใด ๆ ในวันสอบ  
ศูนย์ CAAS ไม่สามารถดำเนินการใด ๆ ได้ เนื่องจากเป็นการดำเนินการจัดสอบโดยศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทย 

 หลักฐานท่ีผู้สอบต้องแสดงหน้าห้องสอบ 

1. ผู้สอบที่เป็นนักศึกษาต้องแสดงบัตรประจำตัวนักศึกษาคู่กับบัตรประจำตัวประชาชนก่อนเข้าสอบ หากไม่ 
สามารถแสดงบัตรทั้งสองคู่กัน  จะไม่อนุญาตให้เข้าสอบในทุกกรณี กรณีบัตรประจำตัวนักศึกษาสูญหาย 
ให้ติดต่อขอหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษาที่ห้อง One Stop service ชั้น 1 อาคารศูนย์การเรียนรู้มหิดล (MLC) 
และนำเอกสารฉบับจริงมาแสดงคู่กับบัตรประจาตัวประชาชน 

2. ผู้สอบที่เป็นบุคลากรต้องแสดงบัตรประจำตัวบุคลากรตัวจริง (แบบมีรูปถ่าย) คู่กับบัตรประจำตัวประชาชน 
ก่อนเข้าสอบ หากไม่สามารถแสดงบัตรทั้งสองคู่กัน จะไม่อนุญาตให้เข้าสอบในทุกกรณี กรณีบัตรประจ ำตัว 
บุคลากรสูญหาย ให้ขอใบรับรองการเป็นบุคลากรจากส่วนงานต้นสังกัดของท่าน และนำเอกสารฉบับจริงมาแสดง 
คู่กับบัตรประจำตัวประชาชน 

3. บัตรประจำตัวนักศึกษา บัตรประจำตัวบุคลากร และบัตรประจำตัวประชาชน จะต้องอยู่ในสภาพสมบูรณ์และ 
ยังไม่หมดอายุในวันสอบ รูปหน้าชัดเจนและเป็นปัจจุบันเหมือนในบัตร ตัวอักษรบนบัตรชัดเจน ไม่เลือนราง 
มิเช่นนั้น จะไม่อนุญาตให้เข้าสอบโดยเด็ดขาด อนุญาตให้ใช้ใบขับขี่หรือหนังสือเดินทาง (Passport) แทนได้ 
ในกรณีที่บัตรประจำตัวประชาชนหมดอายุ หรือรูปภาพบนบัตรเลือนราง หากท่านไม่แน่ใจว่าบัตรใช้ได้หรือไม่ 
กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ศูนย์ทดสอบภาษาฯ (CAAS) ก่อนวันสอบอย่างน้อย 10 วันปฏิทิน 

4. กรณีบัตรทั้ง 2 ใบ มีชื่อ-สกุล ไม่ตรงกัน จะต้องนำใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ/สกุล ฉบับจริง มาแสดงด้วย 

กรณีผู้สอบต้องใช้อุปกรณ์เสริมพิเศษทางการแพทย์ หรืออุปกรณ์อ่ืน ๆ ภายนอกร่างกาย ไม่ว่าชนิดใดก็ตาม 
ทั้งแบบชั่วคราวหรือถาวรระหว่างการสอบ จะต้องแสดงใบรับรองแพทย์หรือบัตรประจำตัวคนพิการในวันสอบโดยมี 
รายละเอียด ดังนี้ 

- เป็นเอกสารต้นฉบับ สำเนา หรือ Certification Card ที่ออกโดยโรงพยาบาลที่ผ่านการรับรอง โดยกระทรวง 
สาธารณสุข ที่ตรวจสอบได้ว่าเป็นเอกสารที่ออกโดยสถานพยาบาลนั้น ๆ 

- ระบุรายละเอียด หรือสามารถเข้าใจได้ว่ามีความจำเป็นต้องใช้อุปกรณ์เสริมพิเศษทางการแพทย์ 
- อายุการใช้งานตามใบรับรองแพทย์ระบุ กรณีไม่ระบุวันหมดอายุให้ถือว่ามีอายุการใช้งาน 2 ปี 

** ทั้งนี้ ศูนย์ทดสอบภาษาฯ (CAAS) มีสิทธิ์ที่จะปฏิเสธการให้เข้าสอบ ในกรณีที่ผู้สอบแสดงเอกสารข้างต้น 
ไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่กำหนด จะถือว่าท่านหมดสิทธิ์สอบในครั้งนั้น 
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** ผู้เข้าสอบที่ไม่ลงทะเบียนก่อนเข้าห้องสอบ หากตรวจพบในภายหลังจะไม่ออกผลคะแนนสอบให้ในทุกกรณี 


 ระเบียบและข้อปฏิบัติในการเข้าสอบ TOEIC 

1. กรุณาตรวจสอบลำดับรายชื่อ และห้องสอบ ทางอีเมลที่ทางศูนย์ฯ จะส่งให้ก่อนวันสอบประมาณ 3 - 5 วันท าการ 
2. ควรมาก่อนเวลาสอบ  45 นาที เพื่อท าการลงทะเบียน ถ่ายรูป และสแกนร่างกายก่อนเข้าห้องสอบ  โดยจะ

เร่ิมเปิดรับลงทะเบียนบริเวณหน้าห้องสอบ ตามกำหนดการต่อไปนี้ 
 

เวลา ข้ันตอน ผู้ดำเนินการ 

12.15 – 13.15 น. เปิดลงทะเบียน ตรวจเอกสารยืนย ันตัวตน  
และถ่ายรูป 

- ศูนย์ CAAS 
- ศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทย 

13.15 น. ปิดรับลงทะเบียน  (ผู้เข้าสอบที่มาถึงเวลานี้จะไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าสอบ และจะถือว่า 
สละสิทธิ์ในการสอบรอบนั้น ๆ) 

12.45 – 13.15 น. ต้ังแถวสแกนร่างกายก่อนเข้าห ้องสอบ - ศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทย 

13.30 – 15.30 น. เร่ิมทำข้อสอบ (2 ช่ัวโมง) - ศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทย 
** เมื่อผู้คุมสอบประกาศเสร็จสิ้นการสอบ ผู้เข้าสอบ 
จึงจะสามารถออกจากห้องสอบได้ 

3. ผู้เข้าสอบจะต้องเว้นระยะในการสอบ 5 วันปฏิทิน จึงจะสามารถสอบครั้งใหม่ได้ มิเช่นนั้น ผลคะแนนสอบ 
ในรอบหลังจะถือเป็นโมฆะ โดยผู้เข้าสอบไม่มีสิทธิ์ขอรับค่าสมัครสอบคืนได้ หรือเรียกร้องความเสียหายที่เกิดขึ้น 
ในทุกกรณี เช่น ผู้เข้าสอบเคยสมัครสอบมาแล้วในวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566 ท่านจะสามารถสอบอีกครั้งได้ในวันที่ 
6 กุมภาพันธ์ 2566 เป็นต้นไป 

4. อุปกรณ์เครื่องเขียน (ปากกา ดินสอ ยางลบ) ศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทย จะเป็นผู้จัดเตรียมไว้ให้ ดังนั้น 
ผู้เข้าสอบไม่ต้องเตรียมอุปกรณ์เคร่ืองเขียนมาเอง 

5. ไม่อนุญาตให้นำอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ใด ๆ รวมถึงรายการสิ่งของต่าง ๆ เช่น โทรศัพท์มือถือ อุปกรณ์การฟัง 
บันทึก และถ่ายภาพ รีโมทคอนโทรล เครื่องคิดเลข USB กุญแจรถยนต์อิเล็กทรอนิกส์ ซิมการ์ด และนาฬิกา 
ทุกประเภทเข้าห้องสอบ 

6. ไม่อนุญาตให้นำสิ่งของมีค่า เช่น กระเป๋าทุกรูปแบบ นาฬิกาทุกประเภท ยา กุญแจ เอกสาร อุปกรณ์เคร่ืองเขียน 
ทุกชนิดเข้าห้องสอบ ศูนย์ทดสอบภาษาฯ (CAAS) จะจัดห้องให้สำหรับวางสิ่งของแต่หากเกิดการชำรุดหรือ 
สูญหาย จะไม่รับผิดชอบทุกกรณี 

7. การจัดท่ีน่ังในห้องสอบ ผู้คุมสอบจะเป็นผู้จัดตำแหน่งท่ีน ั่งให้ตามความเหมาะสม เม่ือผู้เข้าสอบเข้าห้องแล้ว ให้น่ัง 
ตามที่นั่งที่ผู้คุมสอบกำหนดให้เท่านั้น 

8. ในห้องสอบ ผู้เข้าสอบต้องปฏิบัติตามคำสั่งและคำแนะนำของผู้คุมสอบจากศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทย 
อย่างเคร่งครัด  



3 

 

 

9. ไม่อนุญาตให้ทำเครื่องหมาย ขีดเส้นใต้ หรือจดโน้ตใด ๆ ในข้อสอบ กระดาษคำตอบ หรือเอกสารอ่ืนในห้องสอบ 
โดยเด็ดขาด เนื่องจากเป็นกฎข้อบังคับของศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทย 

10. ไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบจนกว่าผู้คุมสอบจะแจ้งว่าการสอบเสร็จส้ิน 

11. ห้ามทุจริตในการสอบทั้งก ่อนและระหว่างการสอบ หากฝ่าฝืนผู้คุมสอบจะยุติการสอบ และให้ออกจาก 
ห้องสอบ โดยการสอบถือเป็นโมฆะ จะไม่มีการตรวจกระดาษคำตอบให้ รวมถึงผู้สอบอาจถูกห้ามเข้าสอบอีก 
ในอนาคต ทั้งนี้ บทลงโทษขึ้นอยู่กับความผิดในแต่ละกรณีตามดุลยพินิจของศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทย 

12. ศูนย์ทดสอบภาษาและพัฒนาทักษะทางวิชาการ (CAAS) คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล จะไม่คืนเงิน 
ค่าสมัครสอบในทุกกรณี เว้นแต่มีการเลื่อนหรือยกเลิกการสอบเท่านั้น 

13. นอกเหนือจากระเบียบและข้อปฏิบัติที่กล่าวมาข้างต้นทั้งหมด ในช่วงก่อนสอบ ระหว่างสอบ และหลังสอบ หากมี 
ปัญหา ข้อสงสัย หรือเรื่องอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวกับการสอบ ให้ศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทย เป็นผู้พิจารณา 
ให้เป็นไปตามระเบียบและข้อปฏิบัติตามที่ศูนย์สอบ TOEIC แห่งประเทศไทยกำหนด 

 การแต่งกาย 
1. แต่งกายด้วยชุดนักศึกษา หรือ ชุดธรรมดาแบบสุภาพ  ไม่อนุญาตให้ใส่เสื้อแขนกุด กางเกง/กระโปรงสั้น 

และรองเท้าแตะ 
2. โปรดสวมใส่หน้ากากอนามัยตลอดเวลาการสอบและปฏิบัติตามมาตรการการเว้นระยะห่างทางสังคม (  Social 

Distancing) 

 สถานท่ีและการรับผลสอบ 
สามารถรับผลสอบได้หลังจากวันสอบ 7 วันปฏิทิน ณ ห้อง 115 one stop service ชั้น 1 อาคารสิริวิทยา 

คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา ในวันและเวลาราชการ วันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 09.00 – 16.30 น. 
กรณีมารับผลสอบด้วยตนเอง : ต้องแสดงบัตรประชาชน บัตรนกัศึกษา หรือบัตรบุคลากร 
กรณีให้ผู้อื่นมารับผลสอบแทน : ผู้สอบต้องสำเนาบัตรประชาชน พร้อมลงชื่อ และระบุข้อความวา่ให้ผู้ใดมารับแทน 

โดยผู้มารับแทนจะต้องนำสำเนาฉบับดังกล่าวมาแสดงด้วย 
 

************************************* 
 

ปรับปรุงข้อมูลว ันที่ 23 พฤษภาคม 2566 


