
 
แบบฟอรมขออนุมัติไปปฏิบตัิงานของบุคลากรสายวิชาการและบุคลากรตําแหนงผูชวยอาจารย (สําหรบัอาจารยประจําหลักสูตรฯ ระดบัปรญิญาตรี) 

ตามประกาศคณะศิลปศาสตร เรื่อง เกณฑขอตกลงและเกณฑการประเมินผลการปฏบิัตงิาน 
ของบุคลากรสายวิชาการและบุคลากรตําแหนงผูชวยอาจารย พ.ศ. 2566  

 

วันที่..............เดือน............................................. พ.ศ. ............... 
เรียน คณบดี (ผานรองคณบดีฝายการศึกษา และประธานหลักสูตรฯ/ผูแทนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป) 
เรื่อง ขออนุมัติไปปฏิบัติงาน     ดานการบริการวิชาการ     ดานอื่น ๆ 

       ดวยขาพเจา ......................................................................................................................................... ตําแหนง.............................................................................................. 

สังกัด.................................................................................................. ขออนุมัติดําเนินการ ดังตอไปน้ี 
 

 3.1 อาจารยรับเชิญสอนในรายวิชาภายนอกคณะฯ เปนครั้งคราว  3.20 คณะกรรมการดานงานบริการวิชาการ ภายนอกคณะฯ/ ภายใน/ ภายนอกมหาวิทยาลัยแบบตอเนื่อง
ทั้งป เชน กรรมการบริหาร/ ประจําหลักสูตร/ กรรมการบริหารองคกร สมาคม/ กรรมการที่ปรึกษาหรือ
เทียบเทาบรรณาธิการ/ กองบรรณาธิการวารสารเชิงวิชาการ หนวยงานหรือสมาคมระดับชาติ  3.2 อาจารยรับเชิญสอนในรายวิชาภายนอกคณะฯ ทั้งรายวิชา 

 3.3 วิทยากร/ ผูบรรยาย/ ผูดําเนินรายการ/ เสวนาทางวิชาการ รับเชิญภายใตโครงการ 
อบรมใหความรูตาง ๆ ของคณะฯ 

 3.21 คณะกรรมการดานงานบริการวิชาการ ภายนอกคณะฯ/ ภายใน/ ภายนอกมหาวิทยาลัยเปนครั้งคราว 

 3.22 การควบคุมวิทยานิพนธระดับบัณฑิตศึกษา (ภายนอกคณะ) 
 3.4 วิทยากร/ ผูบรรยาย/ ผูดําเนินรายการ/ เสวนาทางวิชาการ รับเชิญภายใต โครงการ

อบรมใหความรูตาง ๆ ภายนอกคณะฯ/ มหาวิทยาลัย ทั้งในและตางประเทศ  3.23 กรรมการสอบวิทยานิพนธ/ สอบโครงราง (ภายในคณะฯ โดยตองไมเปน Advisor หรือ Co-advisor/     
และภายนอกคณะฯ)  3.5 ผูทรงคุณวุฒิ/ ผูประเมินพิจารณาผลงานวิชาการ บทความวิจัย บทความวิชาการ/ 

อ่ืนๆ ที่เทียบเทา ของคณะฯ/ ภายนอกคณะฯ /มหาวิทยาลัย ทั้งในและตางประเทศ  4.3 เปนผูเขารวมกิจกรรม/ โครงการภายนอกมหาวิทยาลัย 

 3.6 รับเชิญเปน keynote speaker/ เทียบเทา ในงานประชุมวิชาการระดับชาติ หรือนานาชาติ  4.5 คณะกรรมการดานศิลปวัฒนธรรม ภายนอกคณะฯ/ ภายใน/ ภายนอกมหาวิทยาลัยแบบตอเนื่องทั้งป 

 3.7 ผูเขียนเผยแพรความรูผานสื่อในรูปแบบตาง ๆ ของคณะฯ/ มหาวิทยาลัย เชน          

ผลิตบทเรียนลงระบบ Digital KM Masterclass เผยแพรองคความรูใหงานปชส.คณะฯ ผาน

เว็บไซต/ สื่อสังคมออนไลน / สื่อสิ่งพิมพ/ สื่อวิทยุ/ โทรทัศน เปนตน 

 4.6 คณะกรรมการดานศิลปวัฒนธรรม ภายนอกคณะฯ/ ภายใน/ ภายนอกมหาวิทยาลัยแบบครั้งคราว 

 5.2.3 อาจารยผูฝกซอม/ ควบคุมดูแลนักศึกษาเขารวมประกวด/ แขงขัน/ แสดงในโอกาสตางๆ 

 5.3.2 เปนผูเขารวมแขงขัน ประกวดในกิจกรรม/ โครงการของคณะฯ/ มหาวิทยาลัย/ หนวยงาน ภายนอก
มหาวิทยาลัย  3.8 ผูเขียนเผยแพรความรูผานสื่อในรูปแบบตาง ๆ ใหหนวยงาน/ องคกรตางๆ ภายนอก

มหาวิทยาลัย เชน เว็บไซต/ สื่อสังคมออนไลน /สื่อสิ่งพิมพ/ สื่อวิทยุ/ โทรทัศน เปนตน  5.3.3 เปนผูเขารวมการประชุม/ กิจกรรม/ โครงการประเภทบริการวิชาการและอ่ืน ๆ  ภายนอกมหาวิทยาลัย 

 3.11 ใหบริการดานการแปล/การปริวรรต ไมผานศูนยการแปลฯ ของคณะฯ  5.3.4 คณะกรรมการตาง ๆ แบบตอเนื่องทั้งป นอกเหนือจากงานบริการวิชาการ หรือทํานุบํารุง  
ศิลปวัฒนธรรม ภายนอกมหาวิทยาลัย  3.12 ใหบริการดานการลามกับหนวยงานภายใน/ ภายนอกมหาวิทยาลัย 

 3.14 ใหบริการวิชาการดานอ่ืนๆ กับหนวยงานภายนอกคณะฯ เชน ตรวจบทคัดยอ        
ออกขอสอบที่ไมใชรายวิชา ตรวจขอสอบ แตงกลอน เขียนคํากลาว อาเศียรวาท ตัดสินการ
ประกวดแขงขัน ผูกลั่นกรองโครงการเชิงยุทธศาสตร เปนตน 

 5.3.5 คณะกรรมการตาง ๆ แบบครั้งคราว นอกเหนือจากงานบริการวิชาการ หรือทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 
ภายนอกมหาวิทยาลัย เชน คณะกรรมการตัดสินโครงการประกวด/ แขงขัน / พิธีกร/  
ผูดําเนินรายการ 

 3.19 คณะกรรมการดานงานบริการวิชาการ ภายนอกคณะฯ/ ภายใน/ภายนอก

มหาวิทยาลัยแบบตอเนื่องทั้งป เชน กรรมการบริหาร/ประจําหลักสูตร/ กรรมการบริหาร

องคกร สมาคม/ กรรมการที่ปรึกษาหรือเทียบเทาบรรณาธิการ/ กองบรรณาธิการวารสารเชิง

วิชาการ หนวยงานหรือสมาคมระดับนานาชาติ 

 อ่ืน ๆ ..................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 

 

ช่ือเร่ืองหนังสือ/กิจกรรมโครงการ......................................................................................................................................................................................................................................................... 

จัดโดย.............................................................................................................................................................สถานท่ีจัด......................................................................................................................  

ระหวางวันท่ี .........................................................................................................เวลา...........................................................................................จํานวนคร้ัง........................................................... 

โดยมีรายละเอียดเอกสารแนบ ดงันี้  จดหมายเชิญ   ส่ือประชาสัมพันธตาง ๆ เชน โปสเตอร   อื่น ๆ โปรดระบุ............................................................................................................... 

ระบุเหตุผล (กรณียื่นแบบฟอรมนอยกวา 3 วันทําการ)...................................................................................................................................................................................................................... 

                                                                        

          ลงชือ่ ........................................................................ผูขออนุมัต ิ
      (......................................................................) 

หมายเหตุ 1. แบบฟอรมนี้ใชสําหรับการขออนุมัติไปปฏิบัติงานภายนอกคณะฯ /มหาวิทยาลัยในกรณีท่ีผูปฏิบัติงานไมไดรับหนังสือเชิญผานระบบสารบรรณของคณะฯ เทานั้น โปรดศึกษาประกาศเกณฑขอตกลง
และเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรสายวิชาการและบุคลากรตําแหนงผูชวยอาจารย พ.ศ. 2566 2. ผูขออนุมัติตองย่ืนแบบฟอรมขออนุมัติไมนอยกวา 3 วันทําการ และตองไดรับอนุมัติกอนไป
ปฏิบัติงาน 3. หากเปนการเขารวมประชุม/กิจกรรม/โครงการ ในรูปแบบออนไลนไมตองขออนุมัต ิ4. กรณีมีความจําเปนที่ตองย่ืนแบบฟอรมนอยกวา 3 วันทําการ ใหระบุเหตุผลเพ่ือประกอบการพิจารณา (ประธาน
หลักสูตรฯ /ผูแทนหมวดฯ มีอํานาจในการพิจารณาเบื้องตน) 4. เอกสารนี้ใชเปนเอกสารประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานในภาระงานดานที่ 3 – 5  ทั้งนี้ ผลการประเมินฯ ข้ึนอยูกับหลักฐานการปฏิบัติงานจริงและ
การพิจารณาของคณะกรรมการประเมินฯ เปนสําคัญ 

เรียน  รองคณบดีฝายการศึกษา 
        เพ่ือพิจารณาอนุมัต ิ
 เห็นควรอนุมตัิ  อื่น ๆ ....................................... 

 
(..................................................................) 

ประธานหลักสูตรฯ/ผูแทนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

เรียน  คณบดีคณะศิลปศาสตร  
        เพ่ือพิจารณาอนุมัต ิ
 เห็นควรอนุมตัิ  อื่น ๆ ....................................... 

 
 (ผูชวยศาสตราจารย ดร.ณฐักฤตา โชติภัคธนสุข) 

รองคณบดีฝายการศึกษา 

ที่ อว 78.35/ 
 อนุมัต ิ
 อืน่ ๆ ………………………………………………………………. 

 
(ผูชวยศาสตราจารย ดร.อภิวิชญ เล้ียงอิสสระ) 

คณบดีคณะศิลปศาสตร 

 


