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การเข้าสู่ระบบ 

การใช้งานของระบบ 

• สามารถใช้งานผ่านเครือข่ายภายในมหาวิทยาลัยมหิดล โดยใช้ระบบ LAN หรือ MU Wi-Fi 
• สามารถใช้งานผ่านเครือข่ายภายนอกมหาวิทยาลัยมหิดล 
• ระบบรองรับการทำงานรูปแบบ Web Application และใช้งานในรูปแบบ Application  

บนระบบปฏิบัติการ IOS และ Android 

 

หมายเหตุ กรณีพบปัญหา หรือมีข้อสงสัย สามารถติดต่อสอบถามได้ที่  

1. การใช้งานระบบ กรุณาติดต่อ นางสาวสิริลาภ วิศาล ผู้ดแูลและพัฒนาระบบ 
2. ข้อมูลเกี่ยวกับการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ กรุณาติดต่อ นางสาวรัชนีกร นันทิกาญจนะ ผู้ดูแลระบบ 
บรรณารักษ์ห้องสมุดคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
โทร: 02-441-4401-8 ต่อ 1201-2  
Email: mula.library@gmail.com 
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การเข้าสู่ระบบเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

MULA_LibResourceHub 

ห้องสมุดคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 

รูปแบบ Web Application 
 
1. การเข้าใช้งานระบบ 

 1) เข้าสู่เว็บไซต์ของคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล เลือก การบริการวิชาการและบริการ
สังคม จากนั้นเลือก ห้องสมุด  

รูปที่ 1 แสดงเว็บไซต์คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
  

 1 

 2 
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2) เมนบูริการของห้องสมุด เลือก เสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

รูปที่ 2 แสดงเว็บเพจของห้องสมุดคณะศิลปศาสตร์ 
 

3) หน้าจอแสดงข้อมูลการเสนอซ้ือทรัพยากรสารสนเทศ เลือก เสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

รูปที่ 3 แสดงข้อมูลการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 
  

 3 

 4 
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4) หน้าจอแสดงการเข้าใช้งานระบบเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ MULA_LibResourceHub  
ผู้ใช้งานจะต้องเข้าสู่ระบบด้วยอีเมล @mahidol.edu หรือ @student.mahidol.edu 

 

รูปที่ 4 แสดงการลงชื่อเข้าใช้งาน Google AppSheet 
 

5) เมนู Sign up / ลงทะเบียน  

- กรณีเป็นนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (คณะศิลปศาสตร์) และนักศึกษาระดับปริญญาตรี 
บุคลากร (สังกัดหน่วยงานอ่ืน ๆ ภายในมหาวิทยาลัยมหิดล) เลือก Sign up / ลงทะเบียน 
โปรดบันทึกข้อมูลตามแบบฟอร์ม สำหรับการลงทะเบียนใช้งานครั้งแรกเท่านั้น  

- กรณีเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี และบุคลากรคณะศิลปศาสตร์ ไม่ต้องลงทะเบียน โปรดดู
ข้อมูลในข้อถัดไป 

รูปที่ 5 แสดงตัวอย่างการลงทะเบียนใช้งานระบบเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

 

 6 

5 

 

 
 1 
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6) เมนู Help แสดงข้อมูลแนะนำการใช้งานระบบ 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอแนะนำการใช้งานระบบ 

 
7) เมนู My Profile แสดงข้อมูลของผู้ใช้งานระบบ ซึ่งสามารถใช้ QR-Code Library แสดงแทน

บัตรสมาชิกในการยืมหนังสือของห้องสมุดได้ 
1. เลือก ไอคอน         มุมบนซ้ายมือ เพ่ือแสดงเมนูการใช้งาน 
2. เลือก My Profile ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ใช้งาน 

รูปที่ 7 แสดงหน้าจอข้อมูลของผู้ใช้งานระบบ 

 1 

 2 
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8) เมนู Home แสดงเมนูหลักในการใช้งาน ประกอบด้วยเมนูย่อยต่าง ๆ ดังนี้ 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอเมนูหลักในการใช้งาน 

• เมนู Order / เสนอซื้อ แบบฟอร์มสำหรับการบันทึกข้อมูลในการเสนอซื้อทรัพยากรสารเทศ  
• เมนู Order tracking & History / ตรวจสอบสถานะและประวัติการเสนอซื้อ เพื่อตรวจสอบ

สถานะการพิจารณาและประวัติการเสนอซื้อด้วยตนเอง 
• เมนู New Materials / ทรัพยากรสารสนเทศใหม่ เพื่อแสดงรายการทรัพยากรสารสนเทศใหม่ 

และเลขเรียกหนังสือ (Call No.) ที่พร้อมให้บริการ 

  



คู่มือการใช้งาน                                  

ระบบเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ MULA_LibResourceHub 

หน้า 7 

 

2. การบันทึกข้อมูลการเสนอซื้อ 
1) เลือก เมนู Order / เสนอซื้อ ระบบจะแสดงแบบฟอร์มสำหรับการบันทึกข้อมูลในการเสนอซ้ือ

ทรัพยากรสารสนเทศ  

รูปที่ 9 แสดงแบบฟอร์มการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

2) ผู้ใช้งานระบบสามารถเสนอซื้อได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
2.1) เสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ข้อมูลรายการที่ต้องการเสนอซื้อ 

ไดด้้วยตนเอง  

รูปที่ 10 แสดงการบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มการเสนอซ้ือทรัพยากรสารสนเทศด้วยตนเอง 

 

 

 

1 

2 

3 
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 2.2) เสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ จากรายการแนะนำ ผู้ใช้งานสามารถเลือกรายการที่
ต้องการเสนอซื้อจากรายการแนะนำ โดยคลิกเลือกจากหมวดหมู่ที่ต้องการ  ระบบจะแสดงรายชื่อ
หนังสือในหมวดหมู่ที่เก่ียวข้อง จากนั้นบันทึกข้อมูลรายการที่ต้องการตามแบบฟอร์ม 

 

 

รูปที่ 11 แสดงการบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มการเสนอซ้ือทรัพยากรสารสนเทศจากรายการแนะนำ 

 
 
 
 
 

 1 
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ทั้งนี้ หากผู้ใช้งานต้องการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ มากกว่า 1 รายการ ท่านสามารถคลิกเพ่ิม
ข้อมูลได้ที่ ปุ่ม New และกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มให้ครบถ้วนก่อนการบันทึกข้อมูล จากนั้นท่านจะได้รับ
อีเมลยืนยันการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

 

รูปที่ 12 แสดงการบันทึกข้อมูลผ่านแบบฟอร์มการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

กดปุ่ม Save เมื่อต้องการบันทึกข้อมูลการเสนอ
ซื้อ 
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3. การตรวจสอบสถานะและประวัติการเสนอซื้อ 

เลือก เมนู Order tracking & History / ตรวจสอบสถานะและประวัติการเสนอซื้อ 
เพ่ือตรวจสอบสถานะการพิจารณาและประวัติการเสนอซื้อด้วยตนเอง  

สถานะการดำเนินงาน 
• รอพิจารณา อยู่ระหว่างดำเนินการ เพ่ือขอมติความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารห้องสมุด 
• อนุมัติ ผู ้บริหารคณะฯ และคณะกรรมการบริหารห้องสมุด มีมติเห็นชอบให้จัดซื้อ  

  และอยู ่ระหว่างการติดต่อตัวแทนจำหน่ายเพื ่อจ ัดส่งทรัพยากรสารสนเทศ 
  เมื่อทรัพยากรสารสนเทศพร้อมให้บริการจะปรากฏเลขเรียกหนังสือ (Call .No)  

• ไม่อนุมัติ คณะกรรมการบริหารห้องสมุดมีมติไม่เห็นชอบให้จัดซื้อทรัพยากรสารเทศดังกล่าว 

ทั้งนี้ ท่านจะได้รับแจ้งผลการพิจารณาผ่านอีเมล เมื่อรายการที่ท่านเสนอซื้อผ่านการพิจารณาตาม
สถานะการดำเนินงาน และรายการดังกล่าวพร้อมให้บริการในห้องสมุด 

รูปที่ 13 แสดงการตรวจสอบสถานะและประวัติการเสนอซื้อ 
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4. การแสดงรายการทรัพยากรใหม ่
เลือก เมนู News Material / ทรัพยากรสารสนเทศใหม่ ระบบแสดงรายการทรัพยากรสารสนเทศใหม่ 

และเลขเรียกหนังสือ (Call No.) ที่พร้อมให้บริการ 
 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอรายการทรัพยากรสารสนเทศใหม่พร้อมให้บริการ 
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การเข้าสู่ระบบเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

MULA_LibResourceHub 
ห้องสมดุคณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 

รูปแบบ Application ระบบปฏิบัติการ IOS และ Android  

1. การเข้าใช้งาน Application 
1) ดาวน์โหลด Application “AppSheet” ลงบนโทรศัพท์เคลื่อนที่ (มือถือ/Tablet)  

 

รูปที่ 1 แสดงตัวอย่างหน้าจอการดาวน์โหลด Application “AppSheet” บนระบบปฏิบัติการ IOS และ Android 

2) เปิดเข้าใช้งาน Application “AppSheet” ระบบแสดงหน้าจอ Sign in with: เลือก Google 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอ Sign in with 
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3) แสดงหน้าจอให้ลงชื่อเข้าใช้งาน Google AppSheet ผู้ใช้งานจะต้องเข้าสู่ระบบด้วยอีเมล 
@mahidol.edu หรือ @student.mahidol.edu 

รูปที่ 3 แสดงการลงชื่อเข้าใช้งาน Application AppSheet 

4) หน้าจอแสดงระบบที่สร้างด้วย Google AppSheet ของมหาวิทยาลัยมหิดล 
เลือก MULA_LibResourceHub 

 

รูปที่ 4 แสดงระบบที่สร้างด้วย Google AppSheet ของมหาวิทยาลัยมหิดล 
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5) เมนู Sign up / ลงทะเบียน 

- กรณีเป็นนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (คณะศิลปศาสตร์) และนักศึกษาระดับปริญญาตรี 
บุคลากร (สังกัดหน่วยงานอ่ืน ๆ ภายในมหาวิทยาลัยมหิดล) เลือก Sign up / ลงทะเบียน 
โปรดบันทึกข้อมูลตามแบบฟอร์ม สำหรับการลงทะเบียนใช้งานครั้งแรกเท่านั้น  

- กรณีเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี และบุคลากรคณะศิลปศาสตร์ ไม่ต้องลงทะเบียน โปรดดู
ข้อมูลในข้อถัดไป 

 

รูปที่ 5 แสดงการลงทะเบียนใช้งานระบบการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

 

 

 

 

1 
2 

3 
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6) เมนู Help แสดงข้อมูลแนะนำการใช้งานระบบ 

รูปที่ 6 แสดงการแนะนำการใช้งานระบบ 

7) เมนู My Profile แสดงข้อมูลของผู้ใช้งานระบบ ซึ่งสามารถใช้ QR-Code Library แสดงแทน
บัตรสมาชิกในการยืมหนังสือของห้องสมุดได้      

 
 

รูปที่ 7 แสดงข้อมูลของผู้ใช้งานระบบ 



คู่มือการใช้งาน                                  

ระบบเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ MULA_LibResourceHub 

หน้า 16 

 

8) เมนู Home แสดงเมนูหลักในการใช้งาน  
 

รูปที่ 8 แสดงเมนูหลักในการใช้งาน 

ประกอบด้วยเมนูย่อยต่าง ๆ ดังนี้ 
• เมนู Order / เสนอซื้อ แบบฟอร์มสำหรับการบันทึกข้อมูลในการเสนอซื้อทรัพยากรสารเทศ  
• เมนู Order tracking & History / ตรวจสอบสถานะและประวัติการเสนอซื้อ เพื่อตรวจสอบ

สถานะการพิจารณาและประวัติการเสนอซื้อด้วยตนเอง 
• เมนู News Material / ทรัพยากรสารสนเทศใหม่ เพื่อแสดงรายการทรัพยากรสารสนเทศใหม่ 

และเลขเรียกหนังสือ (Call No.) ที่พร้อมให้บริการ 
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2. การบันทึกข้อมูลการเสนอซื้อ 
1) เลือก เมนู Order / เสนอซื้อ ระบบจะแสดงแบบฟอร์มสำหรับการบันทึกข้อมูลในการเสนอซ้ือ

ทรัพยากรสารสนเทศ  

รูปที่ 9 แสดงแบบฟอร์มการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 
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2) ผู้ใช้งานระบบสามารถเสนอซื้อได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
2.1) เสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ข้อมูลรายการที่ต้องการเสนอซื้อ

ได้ด้วยตนเอง  

รูปที่ 10 แสดงการบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มการเสนอซ้ือทรัพยากรสารสนเทศด้วยตนเอง 

 
 
 
 

 1 

 

 

2 

3 



คู่มือการใช้งาน                                  

ระบบเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ MULA_LibResourceHub 

หน้า 19 

 

 2.2) เสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ จากรายการแนะนำ ผู้ใช้งานสามารถเลือกรายการที่
ต้องการเสนอซื้อจากรายการแนะนำ โดยคลิกเลือกจากหมวดหมู่ที่ต้องการ ระบบจะแสดงรายชื่อ
หนังสือในหมวดหมู่ที่เก่ียวข้อง จากนั้นบันทึกข้อมูลรายการที่ต้องการตามแบบฟอร์ม 

 

รูปที่ 11 แสดงการบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มการเสนอซ้ือทรัพยากรสารสนเทศจากรายการแนะนำ 

 

 

 

1 

2 
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รูปที่ 12 แสดงการบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มการเสนอซ้ือทรัพยากรสารสนเทศจากรายการแนะนำ 

 

3   4 3 

 5 
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ทั้งนี้ หากผู้ใช้งานต้องการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ มากกว่า 1 รายการ ท่านสามารถคลิกเพ่ิม
ข้อมูลได้ที่ ปุ่ม New และกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มให้ครบถ้วนก่อนการบันทึกข้อมูล จากนั้นท่านจะได้รับ
อีเมลยืนยันการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

รูปที่ 13 แสดงการบันทึกข้อมูลผ่านแบบฟอร์มการเสนอซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

  

กดปุ่ม Save เมื่อต้องการบันทึกข้อมูลการเสนอซื้อ 
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3. การตรวจสอบสถานะและประวัติการเสนอซื้อ 
เลือก เมนู Order tracking & History / ตรวจสอบสถานะและประวัติการเสนอซื้อ 

เพ่ือตรวจสอบสถานะการพิจารณาและประวัติการเสนอซื้อด้วยตนเอง  

 

สถานะการดำเนินงาน 
• รอพิจารณา อยู่ระหว่างดำเนินการ เพ่ือขอมติความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารห้องสมุด 
• อนุมัติ ผู ้บริหารคณะฯ และคณะกรรมการบริหารห้องสมุด มีมติเห็นชอบให้จัดซื้อ  

  และอยู ่ระหว่างการติดต่อตัวแทนจำหน่ายเพื ่อจ ัดส่งทรัพยากรสารสนเทศ 
  เมื่อทรัพยากรสารสนเทศพร้อมให้บริการจะปรากฏเลขเรียกหนังสือ (Call .No)  

• ไม่อนุมัติ คณะกรรมการบริหารห้องสมุดมีมติไม่เห็นชอบให้จัดซื้อทรัพยากรสารเทศดังกล่าว 

ทั้งนี้ ท่านจะได้รับแจ้งผลการพิจารณาผ่านอีเมล เมื่อรายการที่ท่านเสนอซื้อผ่านการพิจารณาตาม
สถานะการดำเนินงาน และรายการดังกล่าวพร้อมให้บริการในห้องสมุด 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอการตรวจสอบสถานะและประวัติการเสนอซ้ือ 
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4. การแสดงรายการทรัพยากรใหม่ 

เลือก เมนู New Materials / ทรัพยากรสารสนเทศใหม่ ระบบแสดงรายการทรัพยากรสารสนเทศ
ใหม่ และเลขเรียกหนังสือ (Call No.) ที่พร้อมให้บริการ 

 

รูปที่ 15 แสดงรายการทรัพยากรสารสนเทศใหม่พร้อมให้บริการ 
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