


  

รูปแบบ Web Application 

 

1. เข&าสู*เว็บไซต1ของคณะศิลปศาสตร1 มหาวิทยาลัยมหิดล เลือกเมนูสำหรับบุคลากร 

 
 

รูปท่ี 1 เว็บไซต1คณะศิลปศาสตร1 

 

 2. คลิกท่ีรูป E-Service เพ่ือเข&าสู*หน&า E-Service สำหรับบุคลากร 

 
รูปท่ี 2 โปสเตอร1 E-Service 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 3. คลิกท่ี ระบบขอเข&าอาคารในวันหยุดราชการ MULA_EntryPass 

 
 

รูปท่ี 3 หน&า E-Service สำหรับบุคลากร 

 

 4. ระบบจะนำไปยังหน&า Sign in เพ่ือเข&าใช&งาน จากน้ันคลิกท่ี Google 

 
รูปท่ี 4 แสดงหน&าการลงช่ือเข&าใช&งาน Google AppSheet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.appsheet.com/start/528077e9-5533-484f-88ea-905b18cf129f


  

5. ให&เลือกเข&าสู*ระบบด&วย Email ที่เปnน @mahidol.edu เท;านั้น หากไม*พบหรือปรากฏหน&าจอข้ึน

ดังภาพตัวอย*างให&เลือก ใช&บัญชีอ่ืน 

 
รูปท่ี 5 การ Sign in สำหรับเข&าใช&งานระบบ 

 

6. เมื่อเข&าสู*ระบบจะพบหน&าแนะนำการใช&งาน ผู&ใช&งานสามารถกด Next เพื่อไปหน&ายังถัดไปได&จนถึง

หน&าสุดท&าย เม่ือกด Done ระบบจะนำไปยังหน&าคำขอของฉัน 

 
รูปท่ี 6 แสดงหน&าจอแนะนำการใช&งานระบบ 

หรือ 
 



  

 7. กดปุ{ม Add เพ่ือกรอกข&อมูลการเข&าอาคาร 

 
รูปท่ี 7 แสดงหน&าจอคำขอของฉัน 

 

 8. กรอกข&อมูลตามท่ีปรากฏ 

 
รูปท่ี 8 แสดงหน&าจอแบบฟอร1มคำขอ 

 

  

 



  

 

 9. หากมีผู&ติดตามให&เพ่ิมจำนวนผู&ติดตามและเพ่ิมรายช่ือผู&ติดตามพร&อมระบุความสัมพันธ1 เม่ือกรอก

ขอมูลครบเรียบร&อยให&กดปุ{ม Save (หากมีผู&ติดตามมากกว*า 1 คน ให&คลิกเพ่ิมข&อมูลได&ท่ี ปุ{ม New เพ่ือเพ่ิม

รายช่ือผู&ติดตามเพ่ิมอีก) 

 
รูปท่ี 9 แสดงหน&าจอการเพ่ิมผู&ติดตามและความสัมพันธ1 

 

 10. เม่ือกรอกข&อมูลเรียบร&อยแล&วให&กด Save 

 
รูปท่ี 10 แสดงหน&าจอแบบฟอร1มคำขอของฉัน หลังการกรอกข&อมูล 

 

 

 



  

 11. เม่ือกด Save เรียบร&อยรายการจะถูกส*งไปยังผู&พิจารณาอนุมัติ และระบบจะนำท*านมายังหน&าคำ

ขอของฉัน 

 
รูปท่ี 11 แสดงหน&าจอคำขอของฉันหลังจากบันทึกแบบฟอร1ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

รูปแบบ Application ระบบปฏิบัติการ iOS และ Android 

 

 1. หากมีความประสงค1เข&าอาคารในวันหยุดราชการให&เลือกเมนู MULA EntryPass 

 
รูปท่ี 1 เมนูภายใน MULA eServices 

 

 2. เม่ือเข&าสู*ระบบจะพบหน&าแนะนำการใช&งาน ผู&ใช&งานสามารถกด Next เพ่ือไปหน&ายังถัดไปได&จนถึง

หน&าสุดท&าย เม่ือกด Done ระบบจะนำไปยังหน&าคำขอของฉัน 

 
รูปท่ี 2 แสดงหน&าจอแนะนำการใช&งานระบบ 



  

 3. กดปุ{ม Add เพ่ือกรอกข&อมูลการเข&าอาคาร 

 
รูปท่ี 3 แสดงหน&าจอคำขอของฉัน 

 

 4. กรอกข&อมูลตามท่ีปรากฏ 

 
รูปท่ี 4 แสดงหน&าจอแบบฟอร1มคำขอของฉัน 

 

 

 

 

 

 



  

 5. หากมีผู&ติดตามให&เพ่ิมจำนวนผู&ติดตามและเพ่ิมรายช่ือผู&ติดตามพร&อมระบุความสัมพันธ1 เม่ือกรอก

ขอมูลครบเรียบร&อยให&กดปุ{ม Save (หากมีผู&ติดตามมากกว*า 1 คน ให&คลิกเพ่ิมข&อมูลได&ท่ี ปุ{ม New เพ่ือเพ่ิม

รายช่ือผู&ติดตามเพ่ิมอีก) 

 
รูปท่ี 5 แสดงหน&าจอการเพ่ิมผู&ติดตามและความสัมพันธ1 

 

 

 6. เม่ือกรอกข&อมูลเรียบร&อยแล&วให&กด Save รายการจะถูกส*งไปยังผู&รับผิดชอบ เพ่ือรอการอนุมัติ 

 
รูปท่ี 6 แสดงหน&าจอแบบฟอร1มคำขอของฉัน และหลังการกรอกข&อมูล 

 



คำอธิบายสถานการณQดำเนินงานมีดังน้ี 

• รอการอนุมัติ รอการพิจารณาจากผู&อนุมัติ 

• อนุมัติ ผู&พิจารณาอนุมัติการขอเข&าอาคารพร&อมกับมีอีเมลส*งไปยังผู&ขอเข&าอาคาร (ระบบจะส*งการแจ&ง

เตือนไปยังผู&ท่ีเก่ียวข&อง) 

• ไม;อนุมัติ ผู&พิจารณาอนุมัติ หรือไม*อนุมัติให&เข&าอาคารตามเหตุผลท่ีระบุ 

• ยกเลิกคำขอเขYาอาคาร ผู&ขอเข&าอาคารทำการยกเลิกคำขอเข&าอาคาร (ระบบจะส*งการแจ&งเตือนไปยัง

ผู&ท่ีเก่ียวข&อง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผูYพัฒนาระบบ นายบุญฤทธ์ิ พุ;มชYาง 

หน*วยเทคโนโลยีสารสนเทศและส่ือสารองค1กร งานบริหารและธุรการ 

คณะศิลปศาสตร1 มหาวิทยาลัยมหิดล 

โทร: 0-2441-4401 ต*อ 1734 

ผูYรับผิดชอบการอนุมัติ หน;วยอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ งานบริหารและธุรการ 

คณะศิลปศาสตร1 มหาวิทยาลัยมหิดล 

โทร: 0-2441-4401 ต*อ 1603 


