


รูปแบบ Web Application 

 

1. เขาสูเว็บไซตของคณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล เลือกเมนูสำหรับบุคลากร 

 
รูปท่ี 1 เว็บไซตคณะศิลปศาสตร 

 

2. คลิกท่ีรูป E-Service เพ่ือเขาสูหนา E-Service สำหรับบุคลากร 

 
รูปท่ี 2 โปสเตอร E-Service 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. คลิกท่ี ระบบจองหองประชุม MULA_StudioSnap 

 
รูปท่ี 3 หนา E-Service สำหรับบุคลากร 

 

4. ระบบจะนำไปยังหนา Sign in เพ่ือเขาใชงาน จากนั้นคลิกท่ี Google 

 
รูปท่ี 4 การ Sign in สำหรับเขาใชงานระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.appsheet.com/start/12dcc0e0-bbe9-4e48-bf67-d022e4e9f8eb


5. ใหเลือกเขาสูระบบดวย Email ท่ีเปน @mahidol.edu เทานั้น หากไมพบหรือปรากฏหนาจอข้ึน

ดังภาพตัวอยางใหเลือก ใชบัญชีอ่ืน 

 
รูปท่ี 5 การ Sign in สำหรับเขาใชงานระบบ 

 

6. เม่ือเขาสูระบบจะเจอหนาแนะนำการใชงาน ผูใชงานสามารถกด Next เพ่ือไปหนายังถัดไปได

จนถึงหนาสุดทาย เม่ือกด Done ระบบจะพาไปหนาตารางการใชหอง 

 
รูปท่ี 6 หนาแนะนำการใชงาน 

 

 

หรือ 
 



7. เม่ือเขาสูหนาตารางการใชหอง ผูใชงานสามารถตรวจสอบไดวาชวงเวลาและหองท่ีทานตองการนั้น

วางหรือไม เม่ือตรวจสอบเรียบรอยแลว ใหทานกดท่ีปุม +Add เพ่ือเขาสูหนาการจองหอง

 
รูปท่ี 7 หนาตารางการใชงานหองสตูดิโอ 

 

8. เม่ือเขาสูเมนูการจอง ระบบจะแสดงขอมูลบุคลากรบางสวนให จากนั้นใหผูใชงานกรอกขอมูลการ

จองหองตามท่ีปรากฏ จากนั้นกด Save 

 
รูปท่ี 8 แบบฟอรมการจองหองสตูดิโอ 

หมายเหต ุหากเปนบุคลากรคณะศิลปศาสตร จะมีขอมูลบางสวนขึ้นมาให หากเปนนักศึกษาจำเปนตองกรอกขอมูลเอง 



9. เม่ือเสร็จสิ้นบันทึกฟอรมเรียบรอย ระบบจะนำไปยังหนาคำขอใชหองของฉัน ทานสามารถ

ตรวจสอบคำขอของทานไดท่ีหนานี้ 

 
รูปท่ี 9 หนาคำขอของฉัน 

 

10. สำหรับอาจารยท่ีปรึกษาจะมีหนา อาจารย/ผูดูแลเพ่ิมข้ึนมาหากมีคำขอท่ีระบุทานเปน

ผูรับผิดชอบ โดยทานสามารถเลือก “อนุมัติ” หรือ “ไมอนุมัติ” ได 

 
รูปท่ี 9 หนาคำขอของฉัน 

 

 

 



รูปแบบ Application ระบบปฏิบัติการ Android และ IOS 

 

1. เลือก MULA StudioSnap 

 
รูปท่ี 1 เมนูภายใน MULA eServices 

 

2. เม่ือเขามาจะพบหนาแนะนำการใชงาน ผูใชงานสามารถกด Next เพ่ือไปหนายังถัดไปไดจนถึงหนา

สุดทาย เม่ือกด Done ระบบจะนำไปยังหนาตารางการใชหอง 

  
รูปท่ี 2 หนาแนะนำการใชงาน 



 

 3. หนาตารางการใชหอง ผูใชงานสามารถตรวจสอบไดวาชวงเวลาและหองท่ีทานตองการนั้นวาง

หรือไม เม่ือตรวจสอบเรียบรอยแลว จากนั้นใหทานกดท่ีปุม + เพ่ือเขาสูหนาการจองหอง 

 
รูปท่ี 3 หนาตารางการใชหอง 

 

4. เม่ือเขาสูเมนูการจอง ระบบจะแสดงขอมูลบุคลากรบางสวนให จากนั้นใหผูใชงานกรอกขอมูลการ

จองหองตามท่ีปรากฏ จากนั้นกด Save 

 
รูปท่ี 4 แบบฟอรมการจองหองสตูดิโอ 



5. เม่ือบันทึกฟอรมเรียบรอย ระบบจะนำไปยังหนาคำขอใชหองของฉัน ทานสามารถตรวจสอบคำขอ

ของทานไดท่ีหนานี้ 

 
รูปท่ี 5 หนาคำขอใชหองของฉัน 

 

 6. สำหรับอาจารยท่ีปรึกษาหรือผูรับผิดชอบจะมีหนา อาจารย/ผูดูแลเพ่ิมข้ึนมาหากมีคำขอท่ีระบุทาน

เปนผูรับผิดชอบ โดยทานสามารถเลือก “อนุมัติ” หรือ “ไมอนุมัติ” ได 

 
รูปท่ี 6 หนาการอนุมัติสำหรับอาจารย/ผูดูแล 



โดยสถานะการดำเนินงานมีดังนี้ 

• รออาจารยท่ีปรึกษา/ผูรับผิดชอบอนุมัติ รออาจารยท่ีปรึกษาหรือผูรับผิดชอบท่ีระบุลงนาม 

• รอเจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูล หลังจากอาจารยท่ีปรึกษาหรือผูรับผิดชอบลงนามแลว เจาหนาท่ีจะ

ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

• รอเลขานุการคณะฯ อนุมัติ หากการขอใชหองไมมีคาใชจาย เม่ือเลขานุการคณะฯ ลงนามอนุมัติ 

สถานะจะถูกปรบัเปน อนุมัติการใชหอง แตหากมีคาใชจายจะถูกสงตอไปยังสวนถัดไป 

• รอรองคณบดีฝายบริหารและจัดการยุทธศาสตร อนุมัติ หากการขอใชงานหองมีคาใชจาย

จำเปนตองใหรองคณบดีฝายบริหารและจัดการยุทธศาสตรอนุมัติการใชงานหอง 

• รอการชำระเงิน เม่ือไดรับการอนุมัติจากรองคณบดีฝายบริหารและจัดการยุทธศาสตรอนุมัติแลว ผู

ขอใชหองตองดำเนินการชำระเงินกับเจาหนาท่ี 

• อนุมัติการใชหอง เม่ือการขอใชงานหองไดรับการอนุมัติ จะสามารถใชงานหองในวันเวลาดังกลาวได 

• ไมอนุมัต ิไมไดรับการอนุมัติ 

• รอการแกไขขอมูล ขอมูลไมถูกตอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผูพัฒนาระบบ   วาท่ีรอยตรีกิตติศักดิ์ สุขโข 

   หนวยเทคโนโลยีสารสนเทศและสื่อสารองคกร งานบริหารและธุรการ  

   คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

   โทร: 0-2441-4401 ตอ 1729 

 

ผูรับผิดชอบการอนุมัติ หนวยอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ งานบริหารและธุรการ  

   คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

   โทร: 0-2441-4401 ตอ 1603 
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