แบบฟอร์มเสนอกิจกรรมย่อยรหัสโครงการ ____-____-____
    (สำหรับเจ้าหน้าที่งานแผนฯ)
(สำหรับเจ้าหน้าที่งานแผนฯ)
ตรวจสอบแผน
 อยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2568
งบประมาณตามแผนปฏิบัติการ...................บาท
ยอดเงินคงเหลือ...........................................บาท
 อยู่นอกแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2568
งบประมาณ.................................................บาท
ลงชื่อผู้ตรวจสอบแผน.......................วันที่....................
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คณะศิลปศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568

คำชี้แจง แบบฟอร์มนี้ใช้สำหรับการเสนอขอดำเนินกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้วเท่านั้น
1. ชื่อโครงการ (ที่ได้รับการอนุมัติแล้ว) 			(ชื่อโครงการหลัก)				
1.1 ชื่อกิจกรรมย่อย 			                     (ชื่อกิจกรรมย่อย)	                       	

2. ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 			
2.1 หน่วยงานเจ้าของกิจกรรมย่อย 			                                 			 
2.2 ชื่อผู้รับผิดชอบกิจกรรมย่อย 			                                          			
2.3 ชื่อที่ปรึกษากิจกรรมย่อย (ถ้ามี) 		                                				
3. กระบวนการจัดกิจกรรมย่อยที่มีความเหมาะสม (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) ดังนี้
☐  มีการดำเนินงานตามกระบวนการ PDCA
☐  มีตัวชี้วัดและเป้าหมายที่เหมาะสม และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการหลัก 
☐  มีการวิเคราะห์และบริหารความเสี่ยงระดับกิจกรรมย่อย    
☐  เป็นโครงการ/กิจกรรมที่เป็นไปตามเป้าหมายยุทธศาสตร์ที่ 1 หรือ 2 ของคณะ
☐  เป็นโครงการ/กิจกรรมบริการวิชาการที่เป็นไปตามเป้าหมายยุทธศาสตร์ที่ 3 หรือ 4 ของคณะ

[bookmark: _Hlk114128262]4. สอดคล้องกับ Sustainable Development Goals (SDGs) ข้อ......................................................................
[bookmark: _Hlk89871937](หากท่านพิจารณาแล้วเห็นว่าโครงการจะสามารถตอบค่าเป้าหมาย MU-SDGs ได้ ขอให้ท่านระบุความสอดคล้องพอสังเขป ทั้งนี้หากท่านต้องการได้รับการรับรองจากมหาวิทยาลัยท่านต้องส่งแบบฟอร์มตามที่งานแผนฯ กำหนดแก่จนท.งานแผนฯ หากท่านไม่ส่งคณะจะไม่มีข้อมูลและไม่สามารถเสนอเรื่องเพื่อเข้ารับการพิจารณารับรองได้ หากท่านพิจารณาแล้วเห็นว่าโครงการไม่มีความสอดคล้อง ไม่จำเป็นต้องระบุข้อมูลส่วนนี้) 
..................................................................................................................................................................................................................................................
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…….……..
[bookmark: _Hlk115163501]5. วันที่จัดกิจกรรมย่อย (โปรดระบุวันและเวลาให้ชัดเจน)  	                       	            	

6. สถานที่จัดกิจกรรมย่อย		                           	                  		              	

7. เป้าหมายจำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมย่อย 	   คน
อาจารย์			                       คน
เจ้าหน้าที่		                       คน
นักศึกษา		                       คน
ศิษย์เก่า			                       คน
บุคคลทั่วไป		                       คน
อื่น ๆ (ระบุ)		                       คน

8. วัตถุประสงค์ของกิจกรรมย่อย
8.1 		                      	           							
8.2 			           		                     					 
9. ขั้นตอน/แผนการปฏิบัติงาน (ให้ระบุถึงลำดับขั้นตอนการดำเนินงานและผู้รับผิดชอบ)
	ขั้นตอน
	ระยะเวลาดำเนินงาน 
(ระบุช่วงเวลาดำเนินการ)
	ผู้รับผิดชอบ

	1) ขั้นเตรียมการ/วางแผน (Plan)
	                                	
การวิเคราะห์ความเสี่ยง
	                                 	
	

แนวทางป้องกัน/แก้ไข
	                              	
	
               	

	2) ขั้นดำเนินการ(Do)
	                                 	
	
	                              	
	
               	

	3) ขั้นติดตามตรวจสอบขณะดำเนินงาน(Check)
	                                 	
	
	                              	
	
               	

	4) ขั้นการปรับปรุงการดำเนินงานให้เหมาะสม(Act)
 	                                 	
	
	                              	
	
               	



10. ผลที่คาดว่าจะได้รับพร้อมตัวชี้วัดความสำเร็จของกิจกรรมย่อย/การดำเนินงาน 
	ผลที่คาดว่าจะได้รับ
	ตัวชี้วัดระดับกิจกรรมย่อย

	
	ตัวชี้วัด KPI
	ค่าเป้าหมาย

	
	ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ :
ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ :
	

	
	ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ :
ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ :
	



 11. ลักษณะ/รูปแบบและกำหนดการ ………………………………………………………………………………………………………………… 
(โปรดระบุรูปแบบการดำเนินโครงการ/กิจกรรมย่อย โดยให้ระบุลักษณะรูปแบบของโครงการว่าเป็นประเภทให้ความรู้พัฒนาความรู้ความเข้าใจทักษะ หรือ เป็นโครงการที่ส่งเสริมรักษาทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรม หรือ โครงการอื่นๆ และมีกระบวนการดำเนินการอย่างไร เช่น บรรยายให้ความรู้/ อบรมเชิงปฏิบัติการ/ การลงพื้นที่ชุมชน เป็นต้น)
 12. งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน 		    บาท (บาทถ้วน) ระบุเฉพาะรายการที่ใช้    
	รายการค่าใช้จ่าย
	วงเงิน  (บาท)

	     1. กรุณาเลือกหมวดค่าใช้จ่าย   ในวงเงินรวม        บาท  ได้แก่
	ให้ระบุอัตราและจำนวนวันที่ปฏิบัติงานให้ชัดเจน
	


	     2. กรุณาเลือกหมวดค่าใช้จ่าย   ในวงเงินรวม       บาท  ได้แก่
	ให้ระบุอัตราและจำนวนวันที่ปฏิบัติงานให้ชัดเจน
	


	     3. กรุณาเลือกหมวดค่าใช้จ่าย    ในวงเงินรวม           บาท  ได้แก่
	ให้ระบุอัตราและจำนวนวันที่ปฏิบัติงานให้ชัดเจน
	


	     4. กรุณาเลือกหมวดค่าใช้จ่าย   ในวงเงินรวม       บาท   ได้แก่    
        ให้ระบุชื่อรายการและจำนวนให้ชัดเจน
	

	รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน (บาทถ้วน )
	


      หมายเหตุ    ถัวเฉลี่ยทุกรายการ ได้ตรวจสอบรายการค่าใช้จ่ายแล้ว
ลงนาม.................................นักวิชาการเงินและบัญชี

[image: qr-code]   QR Code (ตรวจสอบหมวดค่าใช้จ่าย)
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                                       ลงชื่อ .....................................................................
                                                                                      (.........................................................................)                                                                                     ผู้รับผิดชอบกิจกรรมย่อย                                              วันเดือนปีที่เสนอกิจกรรมย่อย......................................



                      
แบบฟอร์มสำหรับเสนอกิจกรรมย่อยประจำปีงบประมาณ 2568
[bookmark: _Hlk180137166]หมายเหตุ: การขออนุมัติโครงการเป็นการจัดทำเพื่อให้มีงบประมาณในการดำเนินการที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ผลสำเร็จของการดำเนินโครงการจะขึ้นอยู่กับตัวชี้วัด KPI ที่ตั้งไว้ และการอนุมัตินี้ไม่เกี่ยวข้องกับการประเมินผลการปฏิบัติงาน ซึ่งผลการปฏิบัติงานจะขึ้นอยู่กับเกณฑ์การประเมินการปฏิบัติงานของบุคลากร (PA) และการพิจารณาโดยคณะกรรมการประเมินเป็นสำคัญ

















สำหรับเจ้าหน้าที่งานแผนฯ
เลขที่ใบจองงบประมาณ   
									    ลำดับที่   -  
รายละเอียดด้านงบประมาณ (สำหรับ เจ้าหน้าที่งานแผนและพัฒนาคุณภาพ)             
แหล่งเงินที่ขอ	 เงินงบประมาณ  ผลผลิต.......................................................	เป็นเงิน.................................บาท
 เงินรายได้คณะศิลปศาสตร์ ผลผลิต........................................	เป็นเงิน.................................บาท
 แหล่งเงินทุนอื่นๆ ระบุ...........…………………………………………..…	เป็นเงิน.................................บาท
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